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REPÚBLICA  DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE MAGDALENA

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

COMUNICADO No ~
MAR.2M7

Santa Marta, 23 de Marzo de 2017.

Señores
Rectore s y Directivo s Docente s

Asunto: Model o Certificació n de Recarg o Nocturno , Domingo s y Festivo s de la
Administrativ o de la IED

Cordial Saludo,

Se le comunica que la certificación según el asunto debe presentarse de la siguiente
forma:

Los administrativos deben laborar 44 horas semanales distribuidas en la semana, según
el horario establecido por el rector de las Institución, sean nocturnas o diurnas de 8 horas
dianas.

El reporte de los recargos nocturno, dominicales y festivo no debe superar las 176 horas
en el mes, y debe ser certificados por días.

Ejemplo;

TURNO

Nocturno

Días trabajados en la semana
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TOTAL

2

4

Descripción Horas No. Días

2

4

D-descanso

Nota: Si el administrativo labora un domingo o un festivo se le debe otorgar en la semana
un día de descanso según el caso

Anex o Formato en Excel

Atentamente

SANTOS
Coordinador Aanrnistrativo Y Financiero

http://www.magdalena.gov.co
E-mail:

educaciondepartamental@sedmadaiena.gov.co

MAODALEM A Edificio los Corales era 12 no. 18-56
Teléfono: 4380128

Santa Marta D.T.C.H .



MINISTERIO DE EDUCACIÓN

GOBERNACIÓN DEL MAGDALENA

SECRETARIA DE EDUCACIÓN

FORMATO DE REPORTE DE RECARGOS NOCTURNO -DOMINICAL Y FESTIVO

FECHA MES AÑO ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

RECTOR /DIRECTIVO DOCENTES

No IDENTIFICACIÓN APELLIDO NOMBRE DOM
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FEST REC.NOCT TOTAL DÍAS

FECHA DE REPORTE

RECTOR


