REPUBLIGADE LOLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

COMUNICADO N° (2 Al CALIDAD

DE: SECRETARIA DE EDUCACION
PARA: DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
ASUNTO: AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2017

FECHA: AGOSTO 2017

Estimados Rectores

La Secretaria de Educacion a través del Area de Calidad, se permite informar que
a pesar del comunicado N° 027 en el cual se le recordaba a los Sefores Rectores
la importancia de la Autoevaluacion 2016 para el proceso de caracterizacion del
sector, solo el 26,6% de las instituciones aportaron este documento, porcentaje
este que incide negativamente en el cumplimiento de los compromisos de la
Secretaria ante el Ministerio de Educacion y la caracterizacion del sector debido
a lo poco confiable por el nimero de Establecimientos Educativos que aportan
informacion.

Por lo anterior se solicita realizar el proceso de Autoevaluacion Institucional 2017
en las fechas establecidas por el calendario para el desarrollo institucional a fin
de facilitar la etapa de planeacion para el ano lectivo 2018, debido a que se
ingresa el 22 de Enero, e inmediatamente se atenderan a los estudiantes en esa
misma fecha.

Este proceso se considera la primera etapa del Mejoramiento Continuo de las
Instituciones Educativas, debido a que en él se recoge, recopila, sistematiza,
analiza y valora toda la informacion relacionada con el desarrollo de sus acciones
y el resultado en cada una de las areas de gestion.

Gestion Directiva

Gestion Académica

Gestion Administrativa y Financiera
Gestion Comunitaria

La Autoevaluacion le permite a la Institucion identificar sus fortalezas vy
oportunidades con las que podra definir y poner en marcha un plan de
mejoramiento (PMI) en la siguiente etapa. Para facilitar este proceso contamos
con la Guia 34 expedida por el Ministerio de Educacion Nacional

Para realizar la autoevaluacion institucional se debe tener en consideracion el
Proyecto Educativo Institucional (PEl), Plan de mejoramiento (PMI), los resultados
de las pruebas externas (Supérate, Pro, Saber) Indice Sintético de Calidad, plan
Decenal, sectorial, departamental y nacional.

Para facilitar el proceso de Autoevaluacion anexamos el siguiente formato, sin
embargo se requiere que cada Institucion Educativa, realice el respectivo analisis
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de los resultados obtenidos en cada una de las areas de gestion y los remita al
area de Calidad para la actualizacion de la caracterizacion del Departamento.

AREA :GESTION DIRECTIVA
PROCESO COMPONENTE VALORACION EVIDENCIAS
1. 2 3| 4

Direccionamiento

estratégicoy Misidn, visidn y principios en
horizonte el marco de una institucion
institucional integrada

Metas institucionales

Conocimiento y apropiacion
del direccionamiento

Politica de integracidn de
personas con capacidades
disimiles o diversidad cultural

TOTAL
Liderazgo

Gestion Estratégica proyectos y acciones

Estrategia pedagodgica

Uso de informacion (internay
externa) para la toma de
decisiones

Seguimiento y autoevaluacion
TOTAL
Consejo Directivo

Gobierno Escolar Consejo académico

Comision de evaluaciény
promocion

Comité de evaluaciony
promocion

Comité de convivencia

Consejo estudiantil

Personero estudiantil
Asamblea de padres de familia

Consejo de padres de familia
TOTAL
Mecanismos de comunicacion

Cultura Institucional | Trabajo en equipo
Reconocimiento de logros

Identificacion y divulgacién de
buenas practicas

TOTAL
Pertinencia
Clima Escolar Ambiente Fisico
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Induccidn a los nuevos
estudiantes

Motivacién hacia el
aprendizaje

Manuat de Convivencia

Actividades extracurriculares

Bienestar del alumnado

Manejo de conflictos

Manejo de casos dificiles
TOTAL
Padres de familia

Relaciones con el Autoridades educativas

Entorno Otras instituciones

Sector productivo
TOTAL

TOTAL PROCESO

AREA :GESTION ACADEMICA

PROCESO COMPONENTE VALORACION EVIDENCIAS
1, 20 3, 4

Plan de estudio

Disefio Pedagégico Enfoque metodoldgico
(Curricular) Recursos para el aprendizaje

Jornada escolar

Evaluacién
TOTAL

Opciones didacticas para las
areas, asignaturas y proyectos
transversales

Estrategias para las tareas
Practicas pedagogicas | escolares

Uso articulado de los recursos
para los aprendizajes

Uso de los tiempos para el
aprendizaje

TOTAL

Relacién pedagdgica
Planeacion de clases

Gestion de aula Estilo pedagogico
Evaluacion en el aula
TOTAL

Seguimiento a los resultados
académicos
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Seguimiento
Académico

Uso pedagdgico de las
evaluaciones externas

Seguimiento a la asistencia

Actividades de recuperacién

Apoyo pedagégico para
estudiantes con dificultades
de aprendizaje

Seguimiento a los egresados

TOTAL

TOTAL PROCESO

AREA :GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PROCESO

COMPONENTE

VALORACION

1) 2] 3

EVIDENCIAS

Apoyo a la
gestion académica

Proceso de matricula

Archivo académico

Boletines de calificaciones

TOTAL

Administracion de la
planta fisicay de fos
recursos

Mantenimiento de la planta
fisica

Programas para la adecuacion
y embellecimiento de la planta
fisica

Seguimiento al uso de los
espacios

Adquisicion de los recursos
para el aprendizaje

Suministros y dotacién

Mantenimiento de equipos y
recursos para el aprendizaje

Seguridad y proteccién

TOTAL

Administracion de
servicios
complementarios

Servicios de transporte,
restaurante, cafeteria y salud (
enfermeria, odontologia,
psicologia)

Apoyo a estudiantes con
necesidades educativas
especiales

TOTAL

Perfiles

Induccion

Formacién y capacitacion
Asignacion académica
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Pertenencia del personal
vinculado

Talento Humano Evaluacion del desemperio

Estimulos

Apoyo a la investigacion

Convivencia y manejo de
conflictos

Bienestar del talento Humano

TOTAL
Apoyo Financieroy Presupuesto anual del Fondo
Contable de Servicios Educativos {FSE)
Contabilidad

Ingresos y gastos

Control Fiscal
TOTAL

TOTAL PROCESO

AREA :GESTION DE LA COMUNIDAD

PROCESO COMPONENTE VALORACION EVIDENCIAS
1, 2, 3| 4

Atencion educativa a grupos
poblacionales o en situacion
de vulnerabilidad que
experimentan barreras al
Accesibilidad aprendizaje y la participacion

Atencién educativa a
estudiantes pertenecientes a
grupos étnicos

Necesidades y expectativas de
los estudiantes

Proyectos de vida
TOTAL
Escuela famitiar

Proyeccidn ala Oferta de servicios a la
comunidad comunidad

Uso de la planta fisica y de los
medios

Participacion de las familias
TOTAL

Participacién de los
estudiantes

Participacion y Asamblea y consejo de padres
convivencia de familia

Participacion de las familias
TOTAL
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Prevencidn de riesgos fisicos

Prevencion de Prevencion de riesgos
riesgos psicosociales

Programas de seguridad
TOTAL

TOTAL PROCESO

VALORACION:

1.- EXISTENCIA: Desarrollo incipiente, parcial o desordenado, las acciones se
llevan a cabo de manera desordenada.

2.- PERTINENCIA: Hay algunos principios de planeacion y articulaciéon de los
esfuerzos y acciones para dar cumplimento a los objetivos y metas.

3.- APROPIACION: Las acciones institucionales tienen un mayor grado de
articulacion y en general son conocidas por la comunidad educativa.

4.- MEJORAMIENTO CONTINUO: Los procesos estan consolidados y evaluados
periodicamente para fortalecerlos.

Cordialmente,

Wﬁmwu&
NIDIA ROSA CABAS ROMERO
Secretaria de Educacion Departamental

Proyecto: Martha Tete @‘(/Zt’

Supervisora de Educacion.
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Reviso: Nelly Barros((f/' '
Directora de Calidad / ~
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