REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

CIRCULAR
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL — INSPECCION Y
VIGILANCIA
PARA: SUPERVISORES y DIRECTORES DE NUCLEOS DEL DEPARTAMETO
DEL MAGDALENA

ASUNTO:  SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL NIVEL PREESCOLAR-
BASICA Y MEDIA, Y DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y EL
DESARROLLO HUMANO.

FECHA:

Conforme al articulo 68 de la Constitucion politica de Colombia, los particulares podran
fundar establecimientos educativos. La ley establecera las condiciones para su creacion y
gestion. '

A su turno el Articulo 138 de Ia ley 115 de 1994, establece los requisitos que debe reunir el
establecimiento educativo:

a. Tener licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter oficial,

b. Disponer de una estructura administrativa, una planta fisica y medios educativos
adecuados, y

c. . Ofrecer un Proyecto Educativo Institucional

-Decreto No. 4904 de Diciembre 16 de 2009; mediante el cual en su articulo primero, se
adopta el reglamento para la organizacion, oferta y funcionamiento del servicio publico de la
educacion para el trabajo y el desarrollo humano.

-El Decreto No. 180 de Enero 28 de 1997, reglamentario de la Ley 115 de 1994; que en su
articulo, establece, el Proyecto Educativo Institucional, como requisito para la obtencion de
la Licencia de Funcionamiento.

-El Decreto 0907 de Marzo 23 de 1996, que reglamenta el tipo de |a suprema Inspeccion y
Vigilancia del servicio publico educativo

-El Decreto No. 114 de 1996, que en su Articulo 15, establece los requisitos que deben
cumplir las instituciones de educacion formal

-La Ley 715 de 2001, que establece el tipo de administracién que deben tener los
establecimientos educativos que ofrezcan varias jornadas, y de los establecimientos
educativos con diferentes plantas fisicas Y una sola administracion.

“...Los establecimientos educativos por niveles y grados, deben contar con la
infraestructura administrativa y soportes de la actividad pedagégica para ofrecer al menos
un grado de preescolar y los nueve grados de educacion basica. El Ministerio de Educacién

Nacional definira los requisitos minimos de infraestructura, pedagogia, administracio
financiacion y direccién que debe reunir el aprendizaje y la formacion integral del nifio...”

A su vez el Decreto 3433 DE 2008, por el cual se reglamenta la expedicion de licencias de
funcionamiento para establecimientos educativos promovidos por particulares para prestar
el servicio publico educativo en los niveles de preescolar, basica y media, en su Articulo 3,
Establece el alcance, efectos y modalidades de Ia licencia de funcionamiento.

La Secretaria de Educacion respectiva podra otorgar la licencia de funcionamiento en:

{7/)1 -Modalidad definitiva,
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2- Condicional
3-Provisional.

Es definitiva la licencia de funcionamiento que expide la Secretaria de Educacion
competente, previa presentacion y aprobacion de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI), el concepto de uso del suelo, el concepto sanitario o acta de visita, la
licencia de construccion y el permiso de ocupacion o acto de reconocimiento, cuando se
requiera. Esta licencia sera concedida por tiempo indefinido, previa verificacion de los
requisitos establecidos en el presente decreto y deméas normas que lo complementen 0

modifiquen.

Es condicional la licencia de funcionamiento que expide la Secretaria de Educacion
competente, previa presentacion y aprobacién de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI), del concepto de uso del sueloy de la licencia de construccién o acto de
reconocimiento. El caracter condicional se mantendra hasta tanto se verifiquen los
requisitos establecidos en el inciso anterior. Esta licencia sera expedida por 4 afios, y podra
ser renovada por periodos anuales a solicitud del titular, siempre que se demuestre que los
requisitos adicionales para obtener la licencia en la modalidad definitiva no han sido
expedidos por la autoridad competente, por causas imputables a esta.

Es provisional la licencia de funcionamiento que expide la Secretaria de Educacion
competente, previa presentacion y aprobacion de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI) y del concepto de uso del suelo.

Conforme a los anteriores preceptos normativos, y en aras de crear un instrumento de
calidad que garantice el tramite para la expedicion o modificacién de la licencia de
funcionamiento de Instituciones educativas oficiales y/o privadas, creaciones O
ampliaciones de las Instituciones de Educacién formal, enmarcado dentro de los principios
de celeridad, economia, eficacia, eficiencia, responsabilidad y transparencia,

La Secretaria de Educacion del Departamento del Magdalena, establece el siguiente
procedimiento:

DESCRIPCION DEL PROCESO DE SOLICITUD, OTORGAMIENTO Y CANCELACION DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES OFICIALES Y PRIVADAS DE LOS NIVELES PREESCOLAR,
BASICA Y MEDIA EN EL DEPARTAMETO DEL MAGDALENA

ETAPA DESCRIPCION RESPONSABLE
El interesado deber4 solicitar por oficio
SOLICITUD otorgamiento de la licencia aportando la Solicitante
documentacion, dirigida al area de
1 Inspeccion Y Vigilancia Sedmagdalena
El equipo de Inspeccidn y vigilancia, )
ESTUDIO DE LA realizar4 el estudio de la documentaciéna | Area de Inspecciony
DOCUMENTACION fin de verificar que se cumplan con los Vigilancia y Calidad
2 requisitos Legales.

Area de Inspeccién y vigilancia revisa y
conceptua sobre la documentacion y
requisitos legales.

CONCEPTOY i . ; ; : ‘ .,
CUMPLIMINENTO el area de Calidad, inscribe, revisa y avala el |Area de Inspecciony
NORMATIVO proyecto educativo institucional PEl, y emite Vigilancia y Calida

su concepto al respecto. \
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VISITA TECNICA

El coordinador o responsable del drea de
Inspeccion y Vigilancia, designaré a un
funcionario del drea, a un supervisor o
director de nucleo, para que verifique la
infraestructura fisica y administrativa del
interesado, visita que debera consignarse en
formato establecido.

Los supervisores y directores de ntcleo,
deberan enviar el formulario estandarizado
con su firma y la de los representantes de la
institucion al area de inspeccion y vigilancia.

De igual forma, desde su correo personal, el
supervisor o director de nucleo, debera
refrendar la visita, enviando un mensaje al
correo electrdnico de inspeccion y vigilancia,
informando que realizd la visita.
invig.sedmagdalena@gmail.com

Funcionarios de
inspeccién y vigilancia,
Supervisores o
Directores de nucleo

RESOLUCION DE
APROBACION Y CODIGO
5 | DANE

Conforme el cumplimiento de los requisitos
y exigencias legales, soportados con los
conceptos pertinentes, inspeccién y
vigilancia emite acto administrativo
concediendo licencia de funcionamiento a
los establecimientos educativos oficiales y
privadas, y a las instituciones de educacién
para el trabajo y desarrollo humano

Area de Inspecciény
Vigilancia

INCUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS PARA
OTORGAMINETO DE
6 | LICENCIAS

Si el interesado no cumple con la
documentacion y requisitos legales para
otorgamiento y expedicion de la licencia, el
equipo de inspeccidn y vigilancia, oficiar4 al
interesado_a fin de corregir la solicitud. _

Area de Inspecciény
Vigilancia y calidad

Elaboro: Cristobal Bayona. P.U.
Revisd: yulibeth Gnecco. P.E
Inspeccion y vigilancia Sedmagtialena
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