REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA
DIRECCION DE CALIDAD EDUCATIVA

CIRCULAR N°02 de Calidad - Enero 22 de 2016

PARA:  Rectores de Instituciones Educativas Oficiales, Privadas y Contratadas
del Departamento del Magdalena.

DE: Secretario de Educacion Departamental y Directora de Calidad
Educativa de la Secretaria de Educacion del Magdalena

ASUNTO: Inscripcion de I.E. ante el ICFES Primera Promocién 2016

Apreciados Rectores y Rectores:

Reciban un afectuoso saludo de paz y bien, con los mejores augurios por el éxito
en sus proyectos en el ano 2016.

La Secretaria de Educacidn, la Direccion de Calidad, en concordancia con el
ICFES se permiten recordar a las I.E. que tienen Estudiantes en el Grado 11 para
Primera Promocién 2016 que se debe hacer el Registro ante el ICFES para que les
sea asignada la CLAVE necesaria para el Proceso Evaluativo Pruebas Saber.

Los requisitos para hacer dicha inscripcion ante el Icfes son los siguientes:

Una |.E que va a inscribir por primera vez a sus estudiantes al Examen de Estado
0 que desea notificar una novedad de jornada, debe consultar las fechas
establecidas para este tramite en las paginas de internet www.icfes.gov.co, y
enviar al Grupo de Procesamiento del ICFES (Calle 17 N° 3-40 Bogota) la siguiente
documentacion:

1.- Solicitud escrita que contenga la siguiente documentacion:

e Nombre completo de la Institucion

o (Codigo DANE

e NIT

e Direccion, Barrio, Municipio

e Zona de localizacion dentro del municipio: Norte, Sur, Oriente,
Occidente, etc.

e Departamento

¢ Teléfonos, Email, Fax

o Nombre del Rector

e Valor pension alumnos Grado 11
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e Naturaleza, Oficial o Privado

e Propiedad Juridica

e Calendario, Jornada

e Niveles de Educacion

e Sila Educacion es Bilingilie informar el Idioma

e Caracter( Académico, Técnico, Normalista)

e Genero de la Poblacion Estudiantil(Masculina, Femenina, Mixta)

e Ubicacion de la Poblacion Estudiantil,(Rural, Urbana, etc.,)

o Direccién para envio de correspondencia(En caso de tener una direccion
para este fin)

IMPORTANTE: La direccion de correo electronico que sea informada, se
utilizara para informar el resultado de la solicitud

2.- RESOLUCION DE APROBACION O LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEL
GRADO ONCE, debidamente expedida por la respectiva Secretaria de
Educacion, Nucleo Educativo o en la cual figure la autorizacion para
expedir el titulo de Bachiller en su Modalidad, Jornada y demas datos
referentes al objeto del acto resolutivo, o en su defecto, certificacion de
tramite expedida por la respectiva Secretaria de Educacion

3.- RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE EDUCACION O ACTA DEL CONSEJO
DIRECTIVO, EN LA CUAL SE ESTABLECEN LOS COSTOS EDUCATIVOS,
PRINCIPALMENTE, EL VALOR DE LA PENSION MENSUAL QUE PAGAN LOS
ESTUDIANTES DEL GRADO ONCE.-

Esta documentacion debe ser enviada al ICFES calle 17 N° 3-40 Bogota)
GRUPO DE PROCESAMIENTO

Estaremos atentos a sus inquietudes,

Cordialmente,

SED MAGDALENA

Preparo: Victoria Mosquera/Asesora SIEE
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