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CIRCULAR N°_ *

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE
LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS - DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
ASUNTO: CONYOCATORIA INTERNA PARA ENCARGOS.

Cordial saludo

En el marco del articulo 24 de la Ley 909 de 2004 “Mientras se surte el proceso
seleccion para proveer empleos de carrera administrativa, y una vez convocado
respectivo concurso, los empleados de carrera tendran derecho a ser eﬂca'gau;s (
tales empleos si acreditan los requisitos para su ejercicio, poseen las aptitudes
habilidades para su desempefio, no han sidc sancionados disciplinariamente en el altimo
ano y su ultima evaluacion del dese'ﬂpeno sea sobresaliente. El términc de esta
situacion no podra ser superior a seis (6) meses.

El encargo debera recaer en un empleado que se encuentre desempenando el emple

inmediatamente inferior que exista en la planta de personal de la entidad, sxempfe y
cuando redna las condiciones y requisitos previstos en la norma. De no ac*ed tarlos, se
debera encargar al empleado que acreditandolos desempefe el cargo inmediatamente

inferior y asi sucesivamente.”

Por lo anterior, con el fin de proveer en ENCARGO una vacante existente en la planta
cargos del personal administrativo pertenecientes a la Instituciones Educativas del
Departamento del Magdalena, me permito dar apertura a la convocatoria interna, para
aquellas personas que se consideren con el derecho a ocuparlas a acercar su peticion
formal a la Secretaria de Educacion Departamental asi:

1. VACANTE:
[CARGO CODIGO| GRADO | NIVEL INSTITUCION [MUNICIP O]
] EDUCATIVA [ i_
Auxiliar 407 10| ASISITENCIAL | Inst. Educat. Deptal. |El Banco |
Administrativo Lorencita Villegas de | l
santos | |

ADMINISTRATIVOS NOMBRADOS EN PROPIEDAD A POSTULARSE:

CELADORES
AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES

REQUISITOS:
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PERFIL DEL CARGO

L S i S
'ESTUDIOS Diploma de bachiller
TIEMPO DE EXPERIENCIA Un (1) aho de experiencia
[ Adminfstracidn Plblica.
Normatividad del Sector Educati/c
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS Ofimatica e Internet.

Manejo de correspondencia y adm
L archivo.

Las personas que consideran tener derecho, deben presentar la peticion pe-
la Oficina de Talento Humano de la Secretarfa de Educacion, desde el 27 1
Noviembre de 2016, con el fin de analizar la respectiva hoja de vida. Las
se reciban posteriores a esta fecha no seran tenidas en cuenta.

Atentamente

RTETA CORONELL
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