- REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

B 00 1. 17ENE 202
CIRCULAR Ny 1 l DEL ___ DE ENERO DEL 2020

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL MAGDALENA - AREA DE
PLANTA

PARA: RECTORES, DIRECTORES RURALES Y DOCENTES DE LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

ASUNTO: PROCESO DE LEGALIZACION DE LICENCIAS DE ENFERMEDAD PROFESIONAL,
NO PROFESIONAL Y MATERNIDAD DOCENTES. PARA EL NOMBRAMIENTO DE SUS
RESPECTIVOS REEMPLAZOS, ACORDE CON LA NECESIDAD DEL SERVICIO.

FECHA: 14 DE ENERO DEL 2020

En ejercicio de sus funciones y en atencion a los requerimientos que presentan
ante la oficina de planta, referente al tema de las licencias por incapacidad y
maternidad, para el nombramiento de sus reemplazos, por necesidad del servicio,
se les informa de las siguientes orientaciones:

1. Para nombramiento de reemplazos la licencia debe ser mayor a 30 dias de
incapacidad.

2. Presentar formato de licencia de incapacidad, la cual debe estar transcrita
por la Clinica general del norte, de no presentarse en el formato Unico de
ésta entidad, no se recibira en la Secretaria de Educacién departamental
del Magdalena.

3. Se debe diligenciar el formato de solicitud anexo a la presente circular

4. Se debe certificar la existencia de la necesidad del servicio presentada por
la ausencia del docente titular.

5. Toda peticién debe radicarse a traves del Sistema de atencién al ciudadano
(S.A.C), con los soportes anteriormente mencionados.

Se agradece dar cumplimiento a lo anterior,

LUIS ALBERTO GRUBERT TBARRA
Secretario de Educacién
Departamento del Magdalena

Proyectd: Olga |. Diaz S.
Secretaria Ejecutiva - Area de planta

Vo.Bo. Francia Elena Medina Marin
Profesional Universitario - Planta
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