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PARA: Directores de Nucleo, Rectores, Directores Generales de
instituciones y centros educativos departamentales

DE: Secretaria de Educacién Departamental

ASUNTO: Obligacién de reportar novedades de planta de docentes.

La Sécre’rorio de Educacién del Departamento del Magdalena, con el fin de garantizar
mayor oportunidad y calidad de respuesta a requerimientos de las Instituciones Educativas
de los municipios no certificados del departamento, relacionados con novedades de
personal, se permite recordarle a los rectores que, es su obligacidén reportar las novedades
de planta que se relacionan a continuacion, a través del SAC o por la ventanilla Unica de
correspondencia, de manera inmediata al momento en que ocurran, con destino Ia Oficinag
de Planta, instancia responsable de su legalizacién y reporte en el Sistema de Informacién
Humano:

1. Licencia por enfermedad

2. licencia por maternidad

3. Llicencia de paternidad

4. licencia por luto
De igual forma se conmina a los rectores, a poner en conocimiento de los casos de
docentes que se encuentren en fratamientos psiquidtricos o que, a su juicio, requieran de
dicha atencién, -
Finalmente se reitera que, de no cumplir con lo aqui dispuesto, cada Directivo Docente se
hard responsable de las implicaciones administrativas y legales que conlleve su no

realizacioén.
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