REPUBLICA DE COLOMBIA

i GOBERNACION DEL MAGDALENA %

ATAda (U';'“ SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

COMUNICADO

De: COORDINACION DE JORNADA UNICA
Para: Instituciones Educativas que Implementan la Jornada Unica
Asunto: Registro de Matricula en el SIMAT

Fecha: 16 de agosto de 2016.

En el Sistema de Informacion de Matricula —~SIAMT — Se encuentra habilitada a opcién de Jornada
Unica, motivo por el cual estamos invitando a los rectores que no han procedido a realizar el cargue
de la matricula a que lo realicen.

A continuacion se detalla los pasos para el registro de la matricula de acuerdo a las instrucciones
dadas por el Area de Cobertura de esta secretaria;

1.- Los grupos de Jornada Unica deben estar creados.
2.- Dirigirse al mend -Matricula

3.- Seleccionar menu Trasferencia

4 - Buscar sede de origen

5.- Opcién-Buscar Instituciones

6.- Seleccionar —sede destino.

7.- Ao de basqueda
8.- Jornada -Se selecciona la joada en la que aparece actualmente

9.-Grado-Sede en la que aparece actualmente.
10.-Seleccionar la Jornada en donde se va a matricular (Jomada Unica)

11-Buscar grado al que se va matricular
12.-Grupo a ubicar.

13.- Seleccionar estudiantes a trasferir
14 - Aparece una flecha favor darle click
15.- Click en guardar.

Asignacion _Rector

16.- Ubican el men( Inscripcion

17.-Asignacion rector
Si usted conoce otro procedimiento distinto al antes descrito, puede ejecutarlo, lo mas importante es

que se registre en el SIMAT - la matricula de JORNDA UNICA.

Nota 1: Las Instituciones que no han diligenciado la matricula en SIAMT de la estrategia de
Jornada Unica , favor proceder a registrala antes del 22 de agosto del presente afio- .

Nota 2: Para efecto de estudio de carga académica es necesario diligenciar la matricula de Jomada
Unica en el SIMAT.
Nota3: Para el estudio y andlisis de la carga académica se debe prestar el Plan de Estudio. Las

modificaciones realizadas al plan deben ser avaladas por los consejos directivos y académicos
mediante actas, las cuales debe presentar al grupo que realiza el analisis de la carga académica.

Nota 4.- El plan de estudio debe estar acompafiado de un resumen de las horas a intensificar por
area en Jornada Unica. Pueden utilizar el siguiente cuadro :
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Nota 5. - Presentar a la Direccion de Calidad de esta Secretaria el Proyecto Educativo Institucional
-PEl, para su respectiva certificacion.
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MANUEL MARIN PEREA
Coordinador de Jornada Unica
Secretaria de Educacion
Gobernacion del Magdalena

Agradezco su colaboracion.
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