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OBJETIVO DEL SISTEMA

El objetivo del Sistema de Informacion de Fondos de Servicio Educativo (SIFSE), es adelantar el
seguimiento a la gestion financiera de los Fondos de Servicio Educativos (FSE), particularmente en
lo que respecta a los recursos asignados y girados del Sistemas General de Participaciones (SGP)
por concepto de gratuidad educativa y en el que intervienen los Establecimientos Educativos,
Entes Territoriales Certificados, No certificados, Entes de Control y el Ministerio de Educacién

Nacional.

El sistema comprende los siguientes mddulos para la correcta navegabilidad dentro de la

plataforma:

e Administracion

e  Mi perfil

e (Carga de Archivos
e Parametrizacion

e |nventario de Fondos
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INGRESO AL SISTEMA (SIFSE)

Cuando ingrese por primera vez al sistema SIFSE, debera cumplir con los siguientes pasos:

Crear Usuario Fondo.

1. Hacer clic en la opcidn Crear Usuario Fondo

Ingresar la siguiente informacién.

e Jerarquia

e Fondo Establecimiento

e (CdAdigo DANE del Establecimiento
e Tipo de Identificacidn

e Numero de Identificaciéon
e Primer Nombre

e Segundo Nombre

e Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Correo electrénico

e Usuario

e Contrasefia

e Confirmar Contrasefia
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Registrar Usuario Fondo de Servicio Educativo

Datos del Fondo de Servicio Educativo

Jerarquia: * v I
Fondo Establecimiento:*

Cédigo DANE del Establecimiento:*
Datos Personales

Tipo de identificacion: * .|
Nimero de identificacion: *
Primer nombre: *
Segundo nombre:
Primer apellido: *
Segundo apellido:

Correo electronico: *
Datos de Usuario

Usuario: *

Contrasefia:

Confirmar contrasefia:*

\' - Aoeptar‘| | a Canoelar]

Imagen 1. Registrar Usuario Fondo de Servicio Educativo.

|f o Ac:-eptar~|
T —

3. Hacerclic en el botén , para validar la informacién ingresada.

|f [ Canoelar~|
|

4. Hacer clic en el botén , para rechazar la operacion.

5. Después de realizar este proceso, se genera una contrasefia al correo que se registré para
el correcto ingreso a la aplicacion.

Ingreso al Sistema.

1. El usuario selecciona el Tipo de Usuario.

e Usuario Fondo

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.
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MINEDUCACION

Ingreso SIFSE J

&/

Tipo de Usuaric: USUARID FONDO v
Usuario: nmartinez
Contrasefia:

Recuperar Contrasefia

r-

S IS
[« Aceptar |
\

Crear Usuaric Fondo

Imagen 2. Ingreso a SIFSE

o« Aceptal

. 7’ r . . .7
3. Hacerclic en el botén para ingresar a la aplicacion.

Recuperar Contrasefia.

Hacer clic en la opcién Recuperar Contraseiia.
5. Esta opcidn se presenta para los usuarios (SECRETARIA, FONDO).

6. Se solicita registrar la siguiente informacién.

e Usuario y nimero de identificacion.

“BHome - Seguridad > Recuperar contrasefia

Recuperar Contrasefia

Tipo de Usuario:* v

Usuario:*

Nimero Identificacion:*

«  Aceptar (] Cancelarj

Imagen 3. Recuperar Contrasefia.
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MI PERFIL

CAMBIAR CONTRASENA

1. Hacer clic en el menu Mi Perfil.
2. Seleccionar la opcién Cambiar Contrasefia.
3. Elsistema permite cambiar contrasefia de usuario fondo.

Cambiar Contrasefia

Contrasefia actual:”

Contrasefia nueva:*

Confirmar contrasefia nueva:®

Aceptar | | ® Cancelar |

Imagen 4. Cambiar Contrasefia.

4. Ingresar la siguiente informacion.

e Contrasena actual.
e Contrasefia nueva.
e Confirmar contrasefia nueva.

Cambiar Contrasefia

Contraseiia actual:"

Contrasefia nueva:"

Confirmar contrasefia nueva:" |

Aceptar | | @ Cancelar |

Imagen 5. Datos ingresados cambiar contrasefia.

| &  Aceptar |

5. Hacerclicenelboténk — = el sistema genera un mensaje de confirmacion del

cambio de contrasefia.
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CARGA DE ARCHIVOS

Permite a los Fondos de Servicio Educativo (FSE) y Secretarias de Educacién, realizar el reporte de
ingresos y gastos basados en los recursos recibidos por conceptos como gratuidad, ingresos
operacionales, Cobros ciclo complementarios en escuelas normales, entre otros, incorporacién
asignaciones gratuidad, equilibrio presupuestal y porcentaje de ejecucidn en nivel central y
territorial (MEN y Secretarias de Educacién), con el fin de ejercer acciones de seguimiento y

control.

DESCARGAR FORMATO DE REPORTE PRESUPUESTAL

Describe la funcionalidad que permite al usuario fondo Descargar el formato del reporte de

ejecucién presupuestal.

1. Hacer clic en el menu Carga de Archivos.
Seleccionar la opcién Descargar Formato de Reporte Presupuestal.

El sistema permite a usuarios fondo descargar la plantilla de archivo de ejecucién presupuestal
a cargar.
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Sesion IE‘:!H—H—EJ 10:32

o 7 e
m Carga de archivos Inventario de fondos diFondo i IE’

Ao mes Cargar archivo reporte de
ejecucion presupuestal

Descarga@rmam
de reporte \efesupuestal

Indicadares

Este sitio se visualiza mejor con Internet Explorer B, Firefox 20, Google Chrome 25 (o superiores). Con una resolucion minima de 1024 x 768 pixeles. Contéctenos . Linea gratuita fuera de Bogota: 01 - 8000 - $10122. Linea gratuita Bogota +57 (1) 2220206
Conmutador: +57 (1) 2222800. Fax: +57 (1) 2224853 . Linea gratuita nacional para soporte tznico en temas relacionados con sistemas de informacion 01-8000-510258 . Linea Bogoté: 4890400 Correo electrénic o para soporte técnico en temas relacionades

con sistemas de informacion Aplicacion en linea para soporte técnico en temas relacionados con sistemas de informacion . Chat de atencion al ciudadanc . Lunes a viemes de 8:30 am. a 9:30 am. Contacto con Funcionarios. Direccion Ministerio de Educacion:
Callc 43 No. 57 - 14. Centro Administrafivo Necional, CAN, Bogot. Horario de alencion: Lunes a viemes de 8:00 2.m. a 5:00 p.m. Buzén de nofficaciones judiciales. NIT 899999001-7. Términes y condiciones de uso . Cédigo Postal para la Repiblca de

Colombia: 111321

o | Versidn: 400

F001_Fondo_formato ..xls |~ # Mostrar todas las descarges.. %

Imagen 6. Descarga de formato de Reporte Presupuestal.

4. Elsistema genera automaticamente la descarga del archivo en formato XLS, donde se
pueden ingresar los datos para Ingresos Presupuestales y Gastos Presupuestales.

5. Pestafia de Ingresos presupuestales.

A B C D E F G

REPORTE DE INGRESOS PRESUPUESTALE
Cadigo Establecimiento) Ao Trimestre Fuente de ingreso Presupi inicial Pr definitivo | Monto recaudados

10|

@lw |~ o s e

AR GAREEERERE
oS|G & o BB R RO
il

NN
[SHES
[

23

4 4 » | Ingresos Presupuestales Gastos_Presupuestales mi\ [T} >|I|

Imagen 7. Ingresos Presupuestales.

10
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EDUCATIVOS

e (Cddigo de establecimiento
e Afo
e Trimestre
e Fuente de ingreso. Las Fuentes de Ingreso actuales son; (En el archivo van los
numeros):
0 1lIngresos operacionales
0 2 Gratuidad
0 3 Otras transferencias recursos publicos
0 4 Cobros ciclo complementario escuelas normales.
0 5 Recursos de capital.
0 6 Transferencia de municipales de calidad SGP
e Presupuesto inicial
e Presupuesto definitivo
e Monto recaudados

6. Pestafia de Gastos presupuestales.

A B

=

D E F G
REPORTE GASTOS PRESUPUESTALES

(A0

Codigo Establecimient Ao

Trimestre

Fuente de Ingreso Item Detalle Presupuesto inicial Presupuesto defini

H4rH Ingresos_Presupuestales

Gastos_Presupuestales

[«

Imagen 8. Gastos Presupuestales.

e (Cddigo de establecimiento
e Afo
e Trimestre
e Fuente de ingreso. Las Fuentes de Ingreso actuales son; (En el archivo van los
numero):
0 1 Ingresos operacionales

(o}
(0}
(o}

2 Gratuidad
3 Otras transferencias recursos publicos
4 Cobros ciclo complementario escuelas normales.

11
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5 Recursos de capital.
6 Transferencia de municipales de calidad SGP

e [tem detalle. Los valores para el campo "item Detalle" son:

O OO0 O 0O OO0 OO OO OoOOo

O O 0 0 Oo

O O 0O O O

7 Adquisicién de bienes

8 Arrendamiento de bienes

9 Acueducto, alcantarillado y aseo

10 Energia

11 Teléfono

12 Internet

13 Otros servicios publicos

14 Seguros

15 Contratacidn de servicios técnicos profesionales

16 Impresos y publicaciones

17 Horas catedra para ciclo complementario en Escuelas Normales
Superiores

18 Otros gastos generales

19 Construccion ampliacién y adecuacion de infraestructura educativa
20 Mantenimiento de infraestructura educativa

21 Dotacidn institucional de infraestructura educativa

22 Dotacién institucional de material y medios pedagdgicos para el
aprendizaje

23 Transporte escolar

24 Sostenimiento de semovientes y proyectos pedagdégicos productivos
25 Alimentacion para jornada extendida

26 Actividades pedagodgicas

27 Acciones de mejoramiento a la gestidn escolar y académica

e Presupuesto inicial

e Presupuesto definitivo

e Compromisos

e Obligaciones

e Pagos

12
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CARGAR ARCHIVO REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Describe la funcionalidad que permite al usuario secretaria cargar reporte de ejecuciéon

presupuestal de los fondos de servicio educativo.

1. Hacer clic en el menu Carga de Archivos.

Seleccionar la opcién Cargar archivo reporte de ejecucion presupuestal.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

El sistema permite realizar el cargue de archivos de ejecucidn presupuestal del fondo y sus

asociados. Esta informacidn posteriormente sera oficializada por el usuario fondo.

Procesos de carga de archivos

Nimero de
Transaccién

1811

1810

1808

1808

1807

1808

Fecha
Creacién

16/0612018
19:15:21

16/0612016
19:15:18

16/0612018
19:13:58

16/0612016
19:08:35

18/0812018
19:08:28

16/0612018
19:08:22

| Jo Generar Reporte .II \. 7, | I.I® ) | N ) & Cargar Archivo .I\ |.. f
Total
Usuario Estado Detalles con error  Detalles exitosos  detalles Tipo Fecha Cargue Error
FONDO17 | DESCARTADO ] 132 132 PLAZO EXTEMPORANEQ o
FONDO17  DESCARTADO a 132 132 PLAZO EXTEMPORANEQ o
ronpory | _PEIDENE 5 - s puemweorAi .
FONDO17  COM ERRORES 1 131 13: PLAZO EXTEMPORANEQ o
FONDO17 | CONERRORES 1 131 1 PLAZO EXTEMPORANEC o
FONDO17  COM ERRORES 1 131 13: PLAZO EXTEMPORANEQ o

CARGAR ARCHIVO

4. El usuario hace clic en el boton

Imagen 9. Procesos de carga de archivos.

%,

“ Cargar Archive | .
f— 4, para realizar un cargue nuevo.

Cargar archivo reporte de ejecucion presupuestal

Nombre del Archivo:

| |, seleccione el Archivo
=

| & Aceptar | | @ Cancelar |

5. Hacerclicen el bot()n| L=

Imagen 10. Seleccién archivo para cargar.

Seleccione el Archivo |

13
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T e R — |

w7 3
U\J | b Carlos Rubio » MEN » SIFSE » Fondos Vaupes - “‘7” Buscar Fondos Vaupes
-

ol

Organizar « Nueva carpeta = v
S Favoritos Gl L}\:mbre : Fecha de modific
4l Descargas =] F001_Fondo_260215000001 20/06/2016 10:24
Bl Escritorio ] F002_Fondo_260215000002 20/06/2016 10:25
15| Sitios recientes E_I] F003_Fondo 260215000003 20/06/2016 10:24

. Carlos Rubio @_] F004_Fondo_260215000004_Errores 20/06/2016 10:23

7 Bibliotecas
3 Documentos
= Imdgenes

m

=) Subversion

B videos

1M Equipo
¥ videos (\inas.itac
E_‘I Disco local (C:)
= Disco local (D:) bl |
i, XT1068

J‘. Msica Seleccione el archivo del que desea obtener la vista previa.

0 e

Nombre: - lTodos los archivos

x)

[ Abrir ‘V] [ Cancelar ]

Imagen 11. Seleccion de archivo.

6. Elusuario sube el archivo con la totalidad de la informacién diligenciada.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Cargar archivo reporte de ejecucion presupuestal

|, Seleccione el Archivo
s

Nombre del Archivo: FOO1_Fondo_ 2602150

«  Aceptar @ cancelar

Imagen 12. Nombre del archivo.

|
- Aceptar

7. Hacer clic en el botén , para validar el archivo ingresado.

Cargar archivo reporte de ejecucion presupuestal

[@ EL ARCHIVO DE REPORTE FINANCIERO SE ENCUENTRA EN PROCESO DE CARGA EL IDENTIFICADOR PARA EL PROCESO DE CARGA ES: 1845

[, seleccione el Archivo

La Aoeplar] {Q CanoelarJ

Imagen 13. Mensaje de confirmacion.

. .| @ Cancelar . e - .
8. Hacerclicen el botdn , el usuario sera redireccionado a la pdgina principal

Procesos de carga de archivos.

14



(%) MINEDUCACION

SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Procesos de carga de archivos

Namero de
Transaccion

1811

1810

1800

1808

1807

1806

Fecha
Creacion

16/0612016
10:16:21

16/0612018
19:15:18

16/0612016
19:13:50

18/0812018
19:08:35

16/0612018
19:08:28

16/0612016
19:08:22

| O GenerarReporte | | # -] b | A4 | | 4 cargarArchive | | 4
‘s g\ J J g J R
Total
Usuario Estado Detalles con error  Detalles exitosos  detalles Tipo Fecha Cargue Error
FONDO17 | DESCARTADO a 132 132 PLAZO EXTEMPORANEQ o
FONDO17  DESCARTADO a 132 132 PLAZO EXTEMPORANED o

oune.s | PENDIENTE . . o BB ORANEG

FONDOTT o o a 132 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
FONDO17 ~ CON ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
FONDO17  COM ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEQ o
FONDO17  CON ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEQ o

VER ERRORES

Imagen 14. Procesos de caga de archivos.

9. Sielarchivo fue cargado al sistema con errores, se pueden visualizar el detalle de cada

{ Vererrores |

. , . .
error seleccionando el item y se habilitael botén =

Procesos de carga de archivos

| ) GenerarReporte | | 7 Actualizar Estado | | @ Descartar | [ o ) [ 2 Editar | [ % cargarArchivo | [ & vererrores |
\ g J ¥ AN g 4 y RS- y
Nimero de Fecha Total
Transaccion  Creacion  Usuario Estado Detalles con error  Detalles exitosos  detalles Tipo Fecha Cargue Error
18/08/2018
1811 T, FONDO17 | DESCARTADO 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEC ]
1810 “?:_‘?'5‘_35‘5 FONDO17 =~ DESCARTADO 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEO o
16082016 PENDIENTE . . o B -
1808 Toanmp | FONDOIT L ion 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEOC 0
180820186 o co = = oz =Es =
1808 logsas  FONDO17  CONERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
® 1807 FONDO17 | COM ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEOC o
1808 FONDO17 ~ COM ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEOC 0

10. Hacer clic en el botdn -

Imagen 15. Seleccion item.

i \Vererrores
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(&) MINEDUCACION

SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Procesos masivos
Cadigo Establecimiento Nombre Establecimiento Namero transaccion Estado Tipo Errores/Advertencias
260215000004 INSTITUCIGN EDUCATIVA SOLEDAD 1848 CON ERRORES INGRESO
\ - Regresar:|
Imagen 16. Ver errores.
11. El usuario puede visualizar en detalle cada error, haciendo clic en el botdn
Detalle errores Ingresos
Nimero linea Mombre Campo Descripcidn Error
FINITIVO CTERES NC \ALIDOS. SOLO SE FERMITEN WALORES NUMERICOS
PRE EFINITIVG
I: - Regresar:l
Imagen 17. Detalle errores ingresos.
. , | 4= Regresar | L .
12. Hacerclicenelbotéonk = . pararetornar a la pagina Procesos Masivos

EDITAR

13. El sistema permite modificar la informacidn de archivo de ejecucién presupuestal con

Procesos de carga de archivos
| o GenerarReporte | | .7 Actualizar Estado | | @ Descartar || | | |/ Editar | | 4 cargarArchivo | | 1 Vererrores |
Namero de Fecha Total
Transaccién  Creacién  Usuario Estado Detalles con error  Detalles exitosos  detalles Tipo Fecha Cargue Error
i TR e oescammaos : 22 i sLazsczuscekie
1810 180612018 Loupo17 | DESGARTADG 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANED
19:15:18
18/06/2016  __ | PENDIENTE . R o X TEMPORANEG
1808 101350 FONDO17 CONCILIACION o 132 132 PLAZO EXTEMPORANEQC
18082018 ONDO1T GO 0 5 20 EXTEMPO! o
1808 \eogas  FONDOIT  CONERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEO
16/06/2018
. 1807 FONDO1T CON ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEQ
19:08:20
1808 1?.;25_3!5 FONDO1T CON ERRORES 1 121 132 PLAZO EXTEMPORANEQ

Imagen 18. Seleccionar item.
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(%) MINEDUCACION

SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

.

14. Hacer clic en el botdn '

¥

Editar |

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Editar reporte de ejecucion presupuestal

Ingresos

Ingresos presupuestales

Linea Cédigo establecimiento Aiio Trimestre
3 04 1
4 1
50215000004 6
50215000004 6

Fuente de Ingreso Presupuesto Inicial Presupuesto Definitivo Monto Recaudado

* Exportar Todo |

Detalle Error

\' v Aoeplar‘| | (] Canoe\ar‘\

Imagen 19. Editar reporte de ejecucion presupuestal.

15. Por cada linea el usuario puede visualizar en detalle el error, haciendo clic en el botén

Detalle errores Ingresos

Nimero linea Nombre Campo

DEFINITIVO

CIMIENTC

FINITIVO

Descripcion Error

ERES NO VALIDOS. SOLO 'ERMITEN VALORES NUMERICOS

EL REGISTRO CONTIENE

UN CODIGO DE ES

LECIMIENTO QUE NO PERTENECE AL FONDO

\‘ = Regresar |

16. Hacer clic en el boton &
pertinentes.

|f = Regresar |

Imagen 20. Detalle errores ingresados.

para realizar las modificaciones que considere

“
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO pAis

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Editar reporte de ejecucion presupuestal

Ingresos presupuestales

Linea Cadigo establecimients Ao Trimestre Fuente de Ingreso Presupuesto Inicial Presupuesto Definitivo Monto Recaudado Detalle Error

| « Aceptar| | @ Cancelar |

Imagen 21. Editar reporte de ejecucion presupuestal.

. . . . , | * ExportarTodo |
17. El usuario puede exportar la informacién, hacer clic en el botén - d,

. , | &  Aceptar | . . .
18. Hacerclicenelbotéonk . para validar los datos ingresados. El sistema genera

un mensaje de alerta o confirmacidn si las modificaciones son erradas o exitosas.

DESCARTAR

Describe la funcionalidad que permite al usuario fondo descartar el reporte de ejecucion

presupuestal cargado con informacién de los fondos de servicio educativo.

19. El sistema permite a usuarios fondo descartar archivos de ejecucién cargados que se
encuentran en estado 'Pendiente Oficializar'.
20. Realizar la seleccién del item.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO pAis

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Procesos de carga de archivos
| > GenerarReporte | | 7 Actualizar Estado | @ Descartar | [ o ) [ Edtar ) [ £ cargarArchivo | (@ Vererrores
Namero de Fecha Total
Transaccion  Creacién  Usuario Estado Detalles con error  Detalles exitosos  detalles Tipo Fecha Cargue Error
18082016 _ N, a 5 O e O AT
1811 lgaeaq | FONDOTT | DESCARTADO 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEO o
1002018 P, . o e ETEEITEE
1810 lg:iag  FONDOIT  DESCARTADO 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
16/08/2016 . PENDIENTE . . S S
1808 anmp | FONDOIT L ion 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEOC 0
180082016 - z =T = aErEsThnET
1808 io0gas  FONDOIT  CONERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
_ 1ee2018 - = 70 EXTEMPORANED
O 1807 1qe2g | FONDO17 | CONERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEOC 0
1808 "?;';;3:5 FONDO17 ~ COM ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANED o
Imagen 22. Seleccion del ltem.
. ., | & Descartar |
21. Hacerclicenelbotéon' .= . se genera unaventana emergente para

confirmar la accién.

Mensaje de pagina web Iél

| ;Desea descartar el proceso de cargue del archivo?

HAceptar | ’ Cancelar

Imagen 23. Mensaje de Confirmacion.

22. Validar la accion haciendo clic en el botdn Aceptar, se genera un mensaje confirmando
que el reporte financiero ha sido descartado exitosamente.

OFICIALIZAR

Describe la funcionalidad que permite al usuario fondo oficializar reporte de ejecucion

presupuestal cargado con informacién de los fondos de servicio educativo.

23. El sistema permite a usuarios fondo oficializar archivos de ejecucion cargados que se
encuentran en estado 'Pendiente Oficializar'. Para habilitar esta opcién, el usuario debe
cargar toda la informacion de sus asociados.

24. Realizar la seleccién del item.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Procesos de carga de archivos
| ) GenerarReporte | | 7 Actualizar Estado | | @ Descartar | | o )| /# Editar §| & cargarArchivo | | (4 Vererrores
Namero de Fecha Total
Transaccion  Creacién  Usuario Estado Detalles con error  Detalles exitosos  detalles Tipo Fecha Cargue Error
1.1 ‘?;35‘3:3 FONDO17 = DESCARTADO 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEQ o
1810 "?;_'?;?;ﬁ FONDO17 = DESCARTADO 0 132 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
16/06/2016 PENDIENTE
ONDO17 2 2 AZO EXTEMPORANED
1808 anmp | FONDOIT L ion 0 13 13: PLAZO EXTEMPORANE 0
18082018 oo co = = oz ses =
1808 togsas  FONDO17  CONERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEC o
18/08/2018
O 1807 o FONDO17 | COM ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANEOC 0
19:08:20
1808 "?;_;‘_3:5 FONDO17 ~ COM ERRORES 1 131 132 PLAZO EXTEMPORANED o

25. Hacer clic en el botdn |~ -

Oficializar

Imagen 24. Seleccionar item.

Mensaje de pagina web

25

| ;Desea oficializar el proceso de cargue del archive?

Aceptar ]’ Cancelar

Imagen 25. Mensaje de confirmacion.

26. Validar la accién haciendo clic en el botén Aceptar, se genera un mensaje confirmando

que el reporte financiero ha sido oficializado exitosamente.

GENERAR REPORTE

27. El sistema permite generar reporte de archivo de ejecucidn presupuestal. Para visualizar

esta informacién el proceso de cargue se debe encontrar en el estado 'Pendiente

Oficializar'.

28. El usuario puede generar el reporte en archivo PDF. Hacer clic en el botén

%

Generar Reporte |

e
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

(®) MINEDUCACION EDUCATIVOS : NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

: TODOS PORUN
|
MINEDUCACION NUEVO PAIS SIFSE
PAZ EQUIDAD EDUCACION
Fecha de generacion del reporte 12/07/2016 04:13 Pagina 1de 1

Reporte archivos cargados FSE

Nombre del FSE: Caédigo del FSE:
INSTITUCION EDUCATIVA COMPARTIR 000000000985
Ultima fecha de cargue: Afio: Trimestre:
2016 2

Ha reportado 0 Establecimientos Educativos de 1 que conforman el Fondo

Informacion Establecimientos Educativos

No se reportd informacion para ningln establecimiento.

Imagen 26. Reporte PDF.

29. El sistema descarga el archivo el Reporte en formato PDF.

ACTUALIZAR ESTADO

30. El usuario puede actualizar el estado de los procesos de cargas, hacer clic en el botén

( " Actualizar Estado .|
L A,
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO pAis

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Mensaje de pagina web ﬁ

| ;Desea actualizar el estade del procese de cargue

Aceptar l [ Cancelar

Imagen 27. Mensaje de Confirmacion.

31. Validar la accion haciendo clic en el botdn Aceptar, se genera un mensaje confirmando
que el cambio de estado ha sido exitoso.

REPORTE FINANCIERO DE EJECUCION PRESUPUESTAL

El sistema permite al usuario Fondo generar un reporte financiero de ejecucion presupuestal.

1. Hacer clic en el menu Carga de Archivos.
2. Seleccionar la opcion Reporte Financiero de Ejecucion Presupuestal.

Informe financiero de ejecucion presupuestal

Afio: * Trimestre: * v

Establecimientos

educativos: v

| # Buscar |

Imagen 28. Informe Financiero de Ejecucién Presupuestal.

. - . . . | @& Buscar |
3. Realizar la seleccion de los items para la consulta, hacer clicenel botén ™=~ .

e Afo.
e Trimestre.
e Establecimiento Educativo.

22



SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

(®) MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

4. Enlaseccion detalle de indicadores el sistema permite visualizar el detalle por secretaria.

Calidad de datos

Indicadores generales

237 967
216.333
194.700
173.067
151.433
125.200
108.167
86.533
64.900
43.267
21.633
Q

Erey

1w ws979

Equilibrio presupuestal Incorperacidn asignacidn Porcentaje de ejecucisn
aratuidad

*  Exportar
Establecimiento Ejecucién Incorporacion Equilibrio pe
INSTITUCION EDLICATIVA MUNICIPAL TEGNICO TEODORO AYA VILLAVECE - TEODGRO AYA VILLAVECE - TEGDORG AYA 0.00% 0.00% 0.00%

Total 0.00% 0.00% 0.00%

Gestion del reporte

Establecimiento Total establecimientos Reportados Pendiente por Reportar Porcentaje pendiente .
INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIRAL TECNICS TECDORD AYA VILLAVECE - TEODCRO AYA VILLAVECE - TEODORD AVA 1 ] %

Total o 1 500.00%

[ % cemar |

Imagen 29. Resultado de la consulta- Calidad de Datos.

5. El usuario puede generar el reporte en PDF, haciendo clic en el botén

( % Reporte PDF J
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS

MINEDUCACION EDUCATIVOS

INVENTARIO DE FONDOS

CONCILIAR

1.
2.
3.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

El sistema permite al usuario fondo realizar el proceso de conciliacién, el cual corresponde a
la aceptacién de la transferencia de recursos entre Fondos de Servicios Educativos,

producto de movimiento del inventario de Fondos de Servicios Educativos.
Seguir los siguientes pasos.

Hacer clic en el menu Inventario de Fondos.
Seleccionar la opcién Conciliar.

El sistema permite realizar conciliaciones (Comparacién de movimientos de Fondos).

Nota: Este proceso se da cuando hay un cambio en el inventario de fondos, para esto se
ingresa a la consulta de conciliaciones. Se ingresa a SIFSE con el usuario del fondo destino
y se selecciona la opcion de conciliar, si se acepta la conciliacién se ingresa el total de
dinero conciliado, una observacion y se selecciona la opcién aceptar.

Consulta transferencias en conciliacién

\j Filtros |‘|.4-

FSE Origen FSE Destino Establecimiento trasladado

MSTITUCION EDUCATIVA LA VEREDA INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS INSTITUCIGN EDUCATIVA VEREDITA

Estado

. |
4. Hacer clicen el botén .=

Imagen 30. Consulta transferencias en conciliacion.

FILTROS

5 Filtros | .
2, para realizar una consulta.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO pAis

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Mombre FSE Crigen:
Mombre FSE Destino:

Estado: Todos los Estados v

I_I Filtrar |

Imagen 31. Realizar consulta transferencias.

o i ) . | 5 Fittrar |
5. Ingresar los siguientes items y hacer clicenelbotén. =~ 4

e Nombre FSE Origen.
e Nombre FSE Destino.

e Estado.
Consulta transferencias en conciliacion
(7 rFmos ) (& ) (£ Detare )
FSE Origen FSE Destino Establecimiento trasladado Estado
I . INSTITUCION EDUCATIVA LA VEREDA INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS INSTITUCION EDUCATIVA VEREDITA CONCILIADO I
Imagen 32. Resultado de consulta transferencias.
DETALLE
| /2 Detalle |

6. El usuario realiza la seleccién del item y hace clic en el botdn
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MINEDUCACION EDUCATIVOS

SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Nombre FSE Origen:

Nombre FSE Destino:

Céodigo DANE del establecimiento:

Nombre del establecimiento trasladado:

Existe recursos financieros no ejecutados pendientes por trasladar al FSE Destino:
Recursos financieros totales a transferir al FSE Destino:

Recursos financieros a transferir del SGP por concepto de gratuidad:

Acepto el traslado de los recursos financieros no ejecutados:

Usuario

Fecha

HECTOR MOREND

SORTRIANA

Detalle conciliacion FSE origen: INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO VILLA DIAZ

INSTITUCICN EDUCATIVA GUSTAVO VILLA DIAZ
INSTITUCICN EDUCATIVA NORMAL MARIA INMACULADA
181001001827

INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO VILLA DIAZ

Ell

o

525

sl

Qbservacion

Il i Regresar ~|

Imagen 33. Detalle conciliacion FSE origen.

) .| 4= Regresar |
7. Hacerclicenelbotéoni.  —

en conciliacion.

., para retornar a la pagina Consulta transferencias

Consulta transferencias en conciliacion

Fitros |} | ]

|7

FSE Origen FSE Destino Establecimiento trasladado Estado
INSTITUCION EDUCATIVA LA VEREDA INSTITUCION EDUCATIVA MUNICI FRANCISCO JOSE DE CALDAS INSTITUCIGN EDU REDITA CONCILIADO
Imagen 34. Consulta transferencias en consolidacién.
CONCILIAR
8. Elusuario realiza la seleccion del Item.
Consulta transferencias en conciliacion
| ¥ Fitres | |5 ) | O Detale |
FSE Origen FSE Destino Establecimiento trasladado Estado

INSTITUCION EDUCATIVA LA VEREDA

| e

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

INSTITUCION EDUCATIVA VEREDITA

CONCILIADO I

Imagen 35. Consulta transferencias en conciliacion.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO pAis

PAZ EQUIDAD EDUCACION

. . | dg) Conciliar |
9. Hacerclic en el botén -

10. Descripcién de las etapas del proceso de Conciliacién:
e Etapal.

0 La conciliacion nace con el movimiento en el inventario que implique un
cambio de responsabilidad administrativa.

e Etapa2
O Una vez los Fondos de Servicio reportan su ejecucién presupuestal, se
identifican aquellos que por movimientos en su inventario requieren
completar un proceso de conciliacion.
e Etapa3
0 Los Fondos de Servicio que fueron origen en el movimiento del inventario,
deben indicar si en el movimiento se realizd una transferencia de recursos y el
monto correspondiente.
e Etapad
O Los Fondos de Servicio que resultaron ser el destino del movimiento de

inventario, reciben la informacion del Fondo de Servicio Origen y aceptan
dicha conciliacion.

Nota: Impacto de No conciliar.

Si los Fondos de Servicio que resultaron ser el destino del movimiento de inventario, reciben
la informacion del Fondo de Servicio Origen y rechazan dicha conciliacién. Los Fondos de
Servicios Educativos involucrados no podran oficializar sus reportes de ejecucion
presupuestal.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOSPORUN
NUEVO PAIS

MINEDUCACION EDUCATIVOS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Detalle conciliacion FSE origen: INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO VILLA DIAZ

Mombre FSE Origen:

Nombre FSE Destino:

Codigo DANE del establecimiento:
Nombre del establecimiento trasladado:

Existe recursos finanoieros no ejecutados pendientes por trasladar al FSE Destino® o ) o

Observacianes

Guardar | | @ Cancelar |

Imagen 36. Detalle conciliacién FSE origen.

11. El usuario selecciona el radio button(si/no) de acuerdo a la siguiente opcidn:
e Existe recursos financieros no ejecutados pendientes por trasladar al FSE Destino.

12. Si se selecciona la opcidn SI. Se habilitan los siguientes campos:
e Recursos financieros totales a transferir al FSE destino.
e Recursos financieros a transferir del SGP por concepto de gratuidad

Detalle conciliacion FSE origen: INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO VILLA DIAZ

Nombre FSE Origen:

Mombre FSE Destino:

Cédigo DANE del establecimiento:
Nombre del establecimiento trasladado:

Existe recursos financieros no sjecutados pendientes por trasladar al FSE Destino:”
Recursos financieros totales a transferir al FSE Destine:
Recursos financieras a transferir del SGF por concepto de gratuidad-*

Observaciones:

Guardar | | @ Cancelar |

Imagen 37. Recursos financieros totales.

13. El usuario ingresa las observaciones que considere pertinentes para la conciliacidon. Hacer

r Guardar

clic en el botdn L
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

MINEDUCACION EDUCATIVOS NUEVO pAis

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Consulta transferencias en conciliacién

|\‘, Datos procesados exitosaments x J

(5 Fitos | [,

FSE Origen FSE Destino Establecimiento trasladado Estado

NORMAL MARIA INMACULADA INSTITUCICN E TANDER

INSTITUCION E A DIAZ INSTITUCIO!

Imagen 38. Mensaje de confirmacion.

14. El sistema genera un mensaje de confirmacién “Datos procesados exitosamente”. Se
cambia el estado de la FSE origen a Gestionado.

Nota: Estado de la Conciliacion.

1. Sin gestionar: Estado inicial del proceso de conciliacién, cuando se realiza el movimiento de
inventario.

2. Gestionado: El Fondo de Servicio Origen inicia el proceso de conciliacién.
3. Sin conciliacion: El Fondo de Servicio Origen o Destino no acepta el proceso de conciliacion.
4. Conciliado: El Fondo de Servicio Destino acepta la conciliacion.

5. Error traslado: Si un Fondo de Servicio no acepta la conciliacion, la secretaria de educacion
realiza el proceso de conciliacidn y el sistema le asigna el estado ‘Error traslado’.

15. Si el Fondo de Servicio Destino rechaza el proceso de conciliacién, el Fondo de Servicio
Origen puede habilitar nuevamente el proceso de conciliacidn. (Para habilitar la
conciliaciéon se debe encontrar en estado Sin conciliacién).

Nota: El usuario del Fondo de Servicio Origen ingresa al detalle de la conciliacion que queda
en estado Sin conciliacion y se selecciona el botén Habilitar. El sistema habilita la
conciliacién y queda en estado Sin gestionar.

REPORTE INVENTARIO FSE

El sistema permite al usuario fondo generar un reporte de inventario de Fondos de

Servicio Educativo.

Hacer clic en el menu Inventario de Fondos.
Seleccionar la opcién Reporte de Fondos de Servicios Educativos.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

(® MINEDUCACION EDUCATIVOS ' NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Reporte de fondos de servicios educativos

Afio: * Salbtclond .| Trimestre: * Seleccione -

Tipo de reporte:* Seleccione una opcidn 4 I

. GenerarReporte

Fecha generacion Id proceso Cantidad de Registros Estado

Imagen 39. Reporte de Fondos de Servicios Educativos.

3. Elusuario ingresa los siguientes datos:

e Afo.

e Trimestre.

e Establecimiento Educativo.
e Tipo de Reporte.

. o Generar Reporte .
4, Hacer clic en el botdn . = ., se genera un mensaje de

confirmacién y el nUmero de proceso de acuerdo al consecutivo que lleva el sistema.
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS

CACION EDUCATIVOS

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Reporte de fondos de servicios educativos

(@ =

& ha generado el reports con nimero de proceso: 145

*)

Ano: * 2016 v Trimestre: * 1
bondaldelSewiciaslEducativosy INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL CAMPESTRE NUEVO HORIZONTE
DT Informacian del Fonda ganara v I
Generar Reporte
Fecha generacion Id proceso Cantidad de Registros

300612018 148 1

13/06/2016 112 27

09/0812018 17 1

ua/06/2016 118 13

09/06/2016 115 24

08/06/2016 114 22

07/0612016 106 1

0710612018 102 1

3170512018 04 1

3170512018 03 1

-
Estado
PROCESADO
PROCESADO
PROCESADD
PROCESADO
PROCESADO
PROCESADO
PROCESADO
PROCESADO
PROCESADO

PROCESADO

5.

Imagen 40. Reporte de Fondos de Servicios Educativos.

en XLS.

El usuario selecciona un item el cual tenga el estado Procesado, para exportar un archivo

| % Exportar |
Fecha generacion Id proceso Cantidad de Registros. Estado
2010812018 145 48 EN PROCESAMIENTO
I O 2010812018 144 1 PROCESADO I
20/0812018 143 1 PROCESADG
2810612016 142 1 PROCESADO
2810612016 141 3 PROCESADO
2310812018 122 2 PROCESADG
2310812018 121 2 PROCESADD
10/08/2018 118 14 PROCESADG
0710612016 13 22 PROCESADO
0710612016 112 22 PROCESADO
- 2 3|4 »

Imagen 41. Exportar reportes generados.

“ Exportar .'|

6. Hacerclicenelboton~— .,
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SIFSE | SISTEMA DE INFORMACION DE FONDOS DE SERVICIOS TODOS PORUN

(® MINEDUCACION EDUCATIVOS ' NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

¥ c D E F G
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Reporte Informacion General FSE

Fecha Desde: 01/10/2016
Fecha Hasta: 31/12/2016
Fecha de generacidn: 29/06/2016
Generado por: Administrator

[RF- R BT R STREN]

SED Nombre FSE NIT Fondo Nombre Rector fondo Tipo identificacion Rector Fondo Numero de Identificacion
AMAZONAS COLEGIO SANTA MARIA 940215065401 ANDRES BELLO CEDULA 545345345

e e EnE M [ I T
BNBRERBNERNEBEESERRERRES
i

]
[
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Imagen 42. Archivo XLS.

Nota: El usuario solo puede exportar los reportes que estén en estado Procesado.
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