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RESOLUC!ONNO.O 111 ~—34 04 Mar 2020

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL CRONOGRAMA DE NOMINA DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL, PARA LA VIGENCIA 2020"

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA, en uso de sus facultzdes |egales, en
concordancia can el articulo 20 del Decreto No. 1045 de 1978 y especificamente las conferidas mediante Decreto
Departamental No. 185 de mayo 5 de 2009, Decreto 409 de agosto de 2013,y

CONSIDERANDO

Que |a Secretaria de Educacion Departamental de Magdalena se encuentra inmersa en un Sistema de Gestion de
La Calidad vy estandarizacian de procesos guiados por ¢ MEN, ¢f cual cobija la Gestion de Talento Humano,
Incluyendo claramente ¢l Proceso HOB, correspondiente a la Administracion de [a Nomina,

Que, en los requisitas de i3 lista de chegqueo y especiflicaciones técnicas ernitidas por el MEN para |a
estandarizacion de Procesos, en el proceso de Administracidn de Nomina se establece que debe existir un
cranagrama del proceso de némina, y sus implicaciones en el procesoe de liquidacion; cronograma del cual se debe
evidenciar su respectiva socializacion y cumplimiento.

Que 13 liquidacion de la pre-ndmina de docentes y administrativos de la Secretaria de Educacion Departamental
del Magdalens, se debe realizar validando |a informacién de 1as novedades ingresadas al Sistema de Informacién
de Gestion de Recursos Humanos — Humano® o en el sistema que maneje |a Secretaria; una vez revisados vy
varificados las inconsistencias y/o errores en |a liguidacién de la pre-nomina, se ajustan y corrigen; después de
habertos subsanado y de haber pasado por 1os puntos de control se procede a liquidar y aprobar la ndmina, la cuaf
debe conlener los reportes firmados por el Secretario(a) de Educacion una vez finalizado el procese de liquidacion,

Que, para cumplir con los Liempos pactados para el pago de nomina, ef drea encargada debe establecer fechas
limites para la recepcion de reportes de novedades, tenlendo en cuenta que debe existir un tiempo disponible en
caso de correcciones y/o ajuste a |a pre-normina para lograr liguidar y aprobar la ndmina final.

Que, en mérito de Io expuesto,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERQ. Cronograma de nomina vigencia 2020, Establecer el cronograma de ndmina Secretaria de
Educacion Departamental de Magdalena para la vigencia 2020, de fa siguiente manera:

ACTIVIDADES Formato de fecha [DD/MM/AAAAY |
Liguidacién, Velidacion Generacién !Gonﬁrma:ién de
Recepcidn de| Insercion de novedades de Incidencias y Cuatre ¢e Nomina ¥ Valldacisn de reportesy| Entregade | Nomina{cierre)
1019 Novedades | al Sistema Humano® | Revitién de nomina Generaciondel fIA | rormulario integado | Bloqueo de |Documentosal v publicacién
?:PEKIODO Hasta Dasde Hasta fesde Hasta Desde Hasta de Aportes nomina | Presupuesta | desprendibles
iZnero 07/01/2020) 02/01/2020 | 10/03/2020| 13/01/2020 17/01/2020 § 20/01/2020| 21/01/2020 22/05/2020 22005/2030 | 23013020 | 25/012000
Febrero 7/02/2020| 29/01/2020 | 12/02/2020! 13/02/2020 | 18/02/2000 : 3/02/3020] 21/02/202C 21/02/2020 03030 | 217022020 | 23)03/2000
Mzrg 03/03/2020 28!'0»2/20!5\5/(13,’2&19 13/03/2020 | 18/03/202G { 20/03/2020| 24/03/2020 25/03/2020 25/02/2020 | 25/03/202C | 28/05/2020
Absil 07/04/20020 2970372020 | 14042020 15/04/2006 | 22/04/2020 | 23/04/2020| 25/04/2020 25/(34/2070 25/04/2020 | 25/04/2620 237042000
Mayo 08/05/3020| 20/04/2020 | 14/05/ 2020 15/05/2020 | 21/0%/2000 | 21 /G5/2020] 22/05/2000 Z6/05/2020 26/05/2020 | 2€/05/2020 28/05/2020
lurtic 05/0/2070] 29/05¢2020 ) 110642000 | 12/05/2020 | 19/0572020 | 23/05/ 2020] 240052000 25006/2020 25/06/2020 | 25/05/2050 | 27/065/2020
Julic _Dpj07/a0204 36700/ 20207 LE/07/2000 | 14/07/2020 22{07/2020 | Z3/07f 0] 23fUn2020 | 2ifaa ZTAGE | 2067w 28¢07/2620

Agosto 06,/08/2020; 29/07/30201 12/03/2020 | 13/08/2020 | 2008/ 2020 | 23/C8fE00| 29/05/2020 25/08/3020 20008000 | 28/08/0a | W 200
Septiembrs [ 07703720204 29/C8/2020 | 11/08/3020 | 14/09/2020 | 21703/ 202 | Z2f0sf 2020 23/09/202) 240972020 25fRfz00 | asfifzon 2400 2050
Cclubra 07/10/230| 25/08/2020 | 13/10/3020 | 16/10/26:0 | 21/ W0/ 2620 | 2210/ 2020) 23/10/202) 24/10/2020 2911002020 | 241100200 | et e
Neviembze | 05/13/2020) 28/05/2020 | 13/11/2020 17015/ 2020 | 20713/ 2050 | 25/11/2020; 26/11/3020 26/11/2020 11200 | 281342020 211/2030
M:e M4/12/2000| 27/£1/2020 | 30/12/3020 | 11/12/2G20 | 177 12/2020 | 18/12/2000; 217122320 2211217020 201273020 ¢ 22/12/2020 28112/2020

/ - ’ 3 - -~ -3 » - - - - -
- ; * Nominas adicionales: Junio - Prima de Servicios, noviembre - Prima de Vacaciones, diciembire - Prima de
navidad, retroactivos por aumerita o ascensos, en [os meses que corresponda.
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"POR MEDIO DE | A CUAL SE ESTABLECE EL CRONOGRAMA DE NOMINA DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL, PARA LA VIGENCIA 2020

¥

ARTICULO SEGUNDO. Madificacion, El cronograma de Nomina para Ia vigencia 2020, establecido en el presente
articulo, podrd ser modificado por el Courdinador del drea de Nomina, dadas las necesidades que se presenten.

ARTICULO TERCERQ. Socializacién, Socializar el presente Acto Administrativo con las diferentes dreas de Ia
Secretaria de Educacion Departamental del Magdalena, para tal efecto se remilira coplia de |a presente resolucién
a los lideres de las areas que intervienen en el proceso de formalizacion de la ngmina.

ARTICULO CUARTO. Vigencia, La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Santa Marta, a los del 2020 %

04 MAR. 2020

LUIS ACBERTO GRUBERT IHBKRRA
Secretario de Educacidn Departamento del Magdalena

Profesional Especializado - Administrativa y Financiera

Reviso: Rgsalia Llanes

Profesional Universitario - Talento Humano

= ‘. '.. " é,‘{{_ .%
Proyectd: Elkgin Tabas M&rifio

Profesional Universitario— Nomina
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