REPUBLICA E COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION

Requisitos para tomar posesion en cargos ADMINISTRATIVOS EN
PROVISIONALIDAD (Definitiva o temporal):

Pagar estampilla en la Gobernacion del Magdalena.

1 Folder cuatro puntas blanco tamario oficio.

1 Formato unico de Hoja de Vida diligenciado con foto. (Link)

1 Fotocopia de Cédula de Ciudadania ampliada al 150%.

1 Fotocopia del Registro Civil de nacimiento, debe ser legible.

1 Formato de Bienes y Rentas, traer debidamente diligenciado. (Link)

1 Fotocopia de Libreta Militar, debe ser legible y se exige para menores de 50 afios.
1 Copia autenticada en notaria de c/u de los Diplomas de los estudios realizados.

1 Copia autenticada en notaria de c/u de las Actas de Grado.
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Oficio donde manifiesta libremente bajo gravedad de juramento, que no devenga
salario por parte del estado y no se encuentra incurso en inhabilidad para ocupar
cargos publicos.

1 Copia del Acto Administrativo de nombramiento.

1 Copia de la notificacion del Acto Administrativo de nombramiento.

Oficio de aceptacion del nombramiento.

Certificacion de afiliacion de: Salud, Pension, Fondo de Cesantias, CAJAMAG.
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En caso de no encontrarse afiliado tramitar formulario de vinculacion.
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Certificacidn de cuenta bancaria (B. Bogota, Bancolombia, BBVA, B. Popular, B. Agrario),

debe estar actualizada.
Tramites que se deben de realizar en la secretaria de Educacion Departamental:
v Comunicacion del nombramiento.

v Notificarse en ventanilla.
v" Afiliar a ARL (con Bienestar Social — 4 piso).
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http://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos
http://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos
http://www.sedmagdalena.gov.co/talentohumano/personal/FORMATO%20AFILIACION%20FNPSM.xls
http://www.cajamag.com.co/public/subsidio_familiar/FORMULARIO-PARA-INSCRIPCION-DEL-TRABAJADOR.pdf

