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COMUNICADO N° 001

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL MAGDALENA
PARA: RECTORES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO

ASUNTO: REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE
LOS FONDOS EDUCATIVOS -SIFSE- CORTE 4TO TRIMESTRE 2022.

FECHA: 3 DE ENERO DE 2022
Sefiores Rectores,

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta las orientaciones emitidas en la Resolucién 16378 de 2013, por medio de la cual se
establecen las condiciones del reporte de informacién para la implementacidn del Sistema de Informacion de
los Fondos de Servicios Educativos, la Secretaria de Educacién Departamental se permite resaltar algunos
puntos importantes de dicha resolucion:

Articulo 1. Objeto. La presente resolucién tiene por objeto implementar el Sistema de Informacién de los
Fondos de Servicios Educativos (SIFSE), que permitira:
1. A los administradores de los Fondos de Servicios Educativos (FSE), reportar la informacién
correspondiente al uso de los recursos financieros de los establecimientos educativos estatales.

Articulo 6. De los rectores o directores rurales de los establecimientos educativos estatales con Fondo de
Servicio Educativo.
1. Verificar la informacion del Fondo de Servicios Educativos en el SIFSE y comunicar de
manera oportuna y con los soportes correspondientes las novedades a las entidades
territoriales certificadas en las fechas establecidas.
2. Registrar oportunamente la informacién financiera relacionada con los recursos que
administra.
3. Garantizar la veracidad y consistencia de la informacion.
4. Dar cumplimiento al articulo 19 del Decreto 4791 de 2008 sobre rendicion de cuentas
y publicidad del manejo de los recursos del FSE.

Articulo 18. Obligatoriedad del reporte de la informacién en el SIFSE. Para la vigencia 2013 y siguientes, el
procedimiento de validacién y verificacion de registros debera realizarse, exclusivamente, a través del SIFSE.

ARTICULO 2.3.1.6.3.18. Control, asesoria y apoyo. Respecto del Fondo de Servicios Educativos, corresponde
a las entidades territoriales certificadas en educacién ejercer el control interno, brindar asesoria y apoyo
administrativo, contractual, financiero, presupuestal y contable de acuerdo con las normas vigentes.

La entidad territorial certificada debe ejercer seguimiento en la administracién y ejecucion de los recursos de
los fondos de servicios educativos, para lo cual el establecimiento educativo debe suministrar toda la
informacién que le sea solicitada.

Conforme a todo lo anterior, el Ministerio de Educacion y la Subdireccién de Monitoreo y Control, se permiten
informar el cronograma de cargue de informacién de ejecucion presupuestal para la vigencia 2022.
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CRONOGRAMA CARGUES 2022
TRIMESTRE FECHA HABILITADA PERIODOS A REPORTAR
1 TRIMESTRE 2022-01 04 AL 17 DE ABRIL 2022 ENERO A MARZO 2022
2 TRIMESTRE 2022-02 04 AL 17 DE JULIO 2022 ENERO A JUNIO 2022

3 TRIMESTRE 2022-03 03 AL 16 DE OCTUBRE 2022 | ENERO A OCTUBRE 2022
4 TRIMESTRE 2022-04 | 16 AL 29 DE ENERO DE 2023 (ENERO A DICIEMBRE 2022

Por lo tanto, por medio del presente comunicado se permite informar que se realizara la apertura del sistema
de informacion SIFSE para el reporte de informacién de ejecucion presupuestal de los FSE correspondiente al
cuarto trimestre de 2022, el cual tiene el alcance 1ro de enero a 31 de diciembre de 2022.

Para el cumplimiento de esta actividad, se solicita tener en cuenta:

1.El cargue se realizara a partir del dia lunes 16 de enero y finalizara el Domingo 29 de enero de 2023.

2.El cargue obedece el reporte de ejecucion presupuestal del 4to trimestre acumulado (2022-4) enero-
diciembre.

3.En caso de presentar inconvenientes en la plataforma, se deben reportar los errores con pantallazos,
detalle del error, aclarando Cédigo DANE del Fondo de Servicio.

El no reporte de la informacion se considera el incumplimiento de los lineamientos legales anteriormente citados.

NOTA: Este cronograma puede tener cambios, en caso de que se requiera informacion URGENTE solo en
estos casos, de lo contrario estas son las fechas oficiales.

Es necesario contar con informacion oportuna relacionada con el estado de ejecucion presupuestal de los
fondos de servicios educativos, asi como para los posibles procesos de asignacion de recursos que se pueden
realizar.

Se reitera que la calidad de la informacién es fundamental para la toma de decisiones que se presenten en el
marco de la siguiente vigencia fiscal, y la ausencia de esta representa eventos de riesgo definidas en el decreto
028 de 2008.

Por otro lado, el Ministerio de Educacidén Nacional, teniendo en cuenta las inconsistencias que se presentan
cada trimestre, nuevamente brinda las siguientes recomendaciones para el cargue adecuado de la informacion:

l En relacion con la construccion del archivo:

o (Garantizar los valores de campo (formato de celda) con los que se descarga el archivo del sistema
(texto, general), por favor NO cambiarlos. Las columnas de la hoja de gastos e ingresos se diligencian
con valores de “texto” para el caso del cddigo DANE y “general” para los deméas campos.

o Diligenciar TODAS las celdas.

e NO “copiar y pegar” ya que esto puedo modificar en el Excel el formato de las celdas.

Si no existe ejecucion de gastos por una fuente especifica, vale decir, todos los registros se construyen

en cero, 0, se sugiere no incluirla en el reporte.

e NO realizar férmulas

e NO totalizar

e NO poner colores

e NO escribir puntos, comas, guiones ni caracteres especiales.

e El codigo DANE del Fondo de Servicio Educativo (FSE) tiene 12 digitos, verificar en el inventario de
FSE o en el Directorio unico de Establecimientos (DUE).

e Se debe realizar el cargue del archivo en los plazos establecidos (del 16 al 29 de enero).

e Un reporte, cuando menos, debe llevar un registro de gratuidad en la estructura de ingresos y gastos,
de no ser asi, el sistema restringira el cargue.

o No borrar titulos de las columnas pues esto altera la estructura del archivo

e Cuando se ha modificado el Excel, se sugiere descargar el archivo nuevamente y ahi si

e cargar, antes no.

o Elreporte se construye con la ejecucion del FSE y sus asociados en un Unico archivo, de no ser asi, se

generara el error de cargue incompleto.
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Lo sefialado, con el fin de que no se generen errores en el momento de cargar los formatos en el sistema.

1. En cuanto al cargue

e Elrector debe revisar las validaciones correspondientes a la informacion a cargar en el archivo de Excel
antes de subirlo al sistema, con eso si se llega a presentar algun error, no se tendra que recurrir a la

opcién “DESCARTAR”. Lo anterior, teniendo en cuenta que dicha funcién dafia el cargue y no permite
realizar uno nuevo posteriormente.

e NO se pueden dejar cargues en estado “PENDIENTE OFICIALIZAR” eso genera cargues en validacion
o con errores, por ejemplo: el Unico en este estado, debe ser el que ya esté listo para oficializar.

Imagen 1. Ejemplo de como NO debe quedar el “Estado” de cargue.

e Al momento de “OFICIALIZAR”, solo se debe dar una vez clic. En algunas ocasiones al momento de
cargar, si se da clic varias veces se duplica o multiplica la informacién cargada, y en el sistema queda
oficializado 2 0 més veces. Evitemos los cargues duplicados, ya que este error no se puede corregir en
el sistema.

e NO “DESCARTAR”, como se mencion6 previamente esto dafia el cargue.

o Laoficializacién del cargue es la terminacidn de la rendicion de la informacién, por lo tanto, después de
que un cargue se encuentre en estado “OFICIALIZADO” NO se puede modificar, ni eliminar o intentar
cargar uno nuevo.

Agradeciendo su atencion,

Prof. Univ. Administrativa y Financiera SED
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