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ITEM LISTA DE CHEQUEO REQUISITOS PARA EL NOMBRAMIENTO Y POSESION DE DOCENTES Y DE DIRECTIVOS DOCENTES FOLIO

1 | ACTA DE POSESION (DOCUMENTO ENTREGADO EN LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA)
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO - NO TIENE COSTO - NO DEBE IR EN AYUNAS, REVISAR LAS IPS AUTORIZADAS,

2 PARA QUE ESCOJA LA DE SU PREFERNCIA. VER HOJA N° 2
3 PAGAR ESTAMPILLA, EN LA OFICINA DE GESTION TRIBUTARIA EN LA DIRECCION CALLE 22 # 15 —21 FRENTE A LA CLINICA
CEHOCA EN SANTA MARTA O COMUNICARSE AL SIGUIENTE CORREO gestiontributaria@magdalena.gov.co
4 | ACTO ADMINISTRATIVO DE NOMBRAMIENTO
5 | NOTIFICACION O COMUNICACION DEL ACTO DE NOMBRAMIENTO
6 | OFICIO DE ACEPTACION DEL NOMBRAMIENTO
7 | UNAFOTOCOPIA DE LA CEDULA AL 150%
8 [ UN REGISTRO CIVIL LEGIBLE
9 | ACREDITAR LA DEFINICION SITUACION MILITAR VARONES MENORES DE 50 ANOS
10 UN FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA, DILIGENCIADO Y FIRMADO (PREFERIBLEMENTE
DILIGENCIADO EN COMPUTADOR)
1 COPIA AUTENTICADA DE LOS DIPLOMAS Y DE LAS ACTAS DE GRADO DE LOS ESTUDIOS FORMALES (DE BACHILLER,

NORMALISTA, LICENCIADO, ESPECIALISTA Y DEMAS) TARJETA PROFESIONAL
12 | EXPERIENCIA LABORAL (CERTIFICADOS DONDE INDIQUEN CARGO, FECHA DE INGRESO, Y FECHA DE RETIRO)
13 | ANTECEDENTES POLICIA (ACTUALIZADO) https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
ANTECEDENTES DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC POLICIA(ACTUALIZADO)
https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
ANTECEDENTES CONTRALORIA, (ACTUALIZADO) https://www.contraloria.gov.co/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales
ANTECEDENTES PROCURADURIA, (ACTUALIZADO) https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Consulta-
de-Antecedentes.aspx
CERTIFICADO DE DELITOS CONTRA LA LIBERTAD, INTEGRIDAD Y FORMACION SEXUALES (ACTUALIZADO)
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
UN FORMATO DE BIENES Y RENTAS DE LA FUNCION PUBLICA, DILIGENCIADO Y FIRMADO (PREFERIBLEMENTE
DILIGENCIADO EN COMPUTADOR)
19 | UN FORMATO DE FIDUPREVISORA, DILIGENCIADO Y FIRMADO
UN FORMULARIO DE AFILIACION A CAJAMAG ULTIMA VERSION, DILIGENCIADO Y FIRMADO. EL PROCESO DE AFILIACION A
CAJAMAG, DEBE RADICARLO PERSONALMENTE EN ESA ENTIDAD, PREVIA FIRMA DEL JEFE DE TALENTO HUMANO DE LA SED,
ADJUNTANDO LOS DOCUMENTOS DE SUS BENEFICIARIOS POR FAVOR VERIFICAR EN LA PAGINA DE CAJAMAG LA ULTIMA
VERSION
21 | FORMATO DE DECLARACION JURAMENTADA
OFICIO DONDE MANIFIESTA LIBREMENTE BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE NO DEVENGA SALARIO POR PARTE DEL
ESTADO Y NO SE ENCUENTRA INCURSO EN INHABILIDAD PARA OCUPAR CARGOS PUBLICOS.
23 | CERTIFICADO DE CUENTA BANCARIA ACTUALIZADO Y ACTIVADO

UNA FOTO TAMANO 3X4 FONDO BLANCO

UNA CARPETA BLANCA, CUATRO ALAS, ANTIACIDO
Los formatos enviados deben ser diligenciados en su totalidad, preferiblemente en medio digital.
Los documentos deberan ser organizados y presentados en la carpeta cuatro aletas de color blanco, en el orden especificado,
cumpliendo y siguiendo las instrucciones entregadas, foliando cada una sus hojas en la parte superior derecha con [dpiz N°2,. Las
copias de los documentos solicitados deberan ser presentadas en tamario carta y en alta resolucion.
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NOTA

MUY PORTANTE UNA VEZ SE TERMINE EL PROCESO DE POSESION Y FIRMANDO SU RESPECTIVA ACTA DE POSESION DEBEN
COMUNICARSE INMEDIATAMENTE ANTE EL SR(A) RECTOR DE LA INSTITUCION ASIGNADA Y SOLICITAR LA CERTIFICACION DE INICIO
DE LABORES.

LA DOCUMENTACION DEBEN APORTARLA COMPLETA, FIRMADA, Y LEGIBLE SIN EXCEPCION
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IPS HABILITADAS PARA LOS EXAMENES MEDICOS
OCUPACIONALES

NOMBRE SEDE COBERTURA DIRECCION | CONTACTO | TELEFONO CORREO ELECTRONICO
IPS GERENTE-
DIRECTOR
Bonavita IPS | Barranquilla | Cerro San Antonio, Cra 50 #60- | Rossana 3103674915 | gerencia@bonavitaips.com
SAS Concordia, EL Pifidn, 05local 1 Iglesias
“) Remolino, Pedraza, Barranquilla | Vasquez
Salamina, Sitio Nuevo
IPS Santa Marta | Ciénaga, Pueblo viejo, Calle 18 Hugo Mejia | 3015758262 | ipssegursalud@gmail.com
Segursalud | (4) Santa Marta, Zona #21-41 Carbono
LTDA Bananera Barrio
Jardin-
Santa Marta
Meddyz Del | ELBanco(7) | ElBanco, Guamal, Pijifio Calle 5 #9- Maria del 3205626977 | meddyzdelnorte@yahoo.es
Norte IPS Del Carmen, San 32 Bario Carmen
SAS Sebastian De Buenavista, | San Florez
San Zendn, Santa Ana, Francisco- Pérez
Santa Barbara De Pinto ElBanco
Unidad De | Fundacion Algarrobo, Aracataca, Cra7B 10- Carlos 3008078819 | umipsssas@gmail.com
Medicina (12) Ariguani, Chibolo, El 38 Barrio Yeison
Integral PSS Reten, Fundacion, Nueva San Acosta De
SAS Granada, Pivijay, Plato, Nicolas- LaHoz
Sabanas de San Angel, Fundacién

Tenerife, Zapayan

IMPORTANTE: Los Exdmenes médicos ocupacionales no tienen costo, tampoco debe asistir

€n ayunas.
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INFORMACION PARA DILIGENCIAR LOS
FORMATOS DE CAJAMAG

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
GOBERNACION DEL MAGDALENA

NIT DE LA EMPRESA
800103920-6

DIRECCION DE LA EMPRESA:
CARRERA 22 No. 15-100 JARDIN

CIUDAD
SANTA MARTA, MAGDALENA

TELEFONO FlJO
654209645

CORREO ELECTRONICO:

talentohumano@sedmagdalena.gov.co
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