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“pPOR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASI COMO LAS ORIENTACIONES,
' PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA'ORGANIZACIQN DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA, en uso de sus
facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 116 de 1994, la Ley 715 de 2001 y la
Resolucién 5862 del 29 de abril de 2024 emanada del Ministerio de Educacién Nacional y

CONSIDERANDO

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién Politica de Colombia y
un servicio piiblico que cumple una funcién social; a cargo del Estado, la sociedad y la familia.

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994, determina que: “Corresponde al Estado, a la sociedad ¥ a
la famitia velar por ia calidad de ia educacion y promover ef acceso al servicio piblico educativo, y |
as rasponsabilidad de fa Nacién y de las entidades terrioriales, garantizar su cubrimiento.”
De conformidad con el articulo 5.16 de la Ley 715 de 2001, dentro de las competencias de la Nacién
! en materia de educacion, se encuentra la de: “Determinar los criterios a los cuales deben sujetarse
' las plantas docente y administrativa de ios plantetes educalivos y los pardamelros de asignacién de
personal correspondiente a: alumnos por docente, alumnos por directivo; y alumnos por
administrativo, entre olros, teniendo en cuanta las particularidades de cada regién®.

Que la Ley 715 de 2001, en su articulo 6.2.1 establece que, corresponde a las Entidades
Territoriales; “Dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y
media en sus distintas, modalidades, en condiciones de equidad, eficlencia y calidad...”

Que ¢l articulo 6.2.11 de la Ley 715 de 2001, con sefiala que dentro de las competencias de las
entidades territoriales también le corresponde la de: “Distribuir las plantas departamentales de
personal docente, directivos y empieados administrativos, atendiendo los criterios de poblacién
alendida y por atender en condiciones de eficiencia, siguiendo la regulacién nacional sobre la
materia.”

Que la Ley 715 de 2001 establece, en el articulo 7.4 que: “Distribuir entre las instituciones

educativas los docentes y la planta de carges, de acuerdo con las necesidades del servicio entendida

como pabiacion atendida y por atender an condiciones de eficiencia, siguiendo la regulacion nacional
" sobre la materia”.

Que en el articulo 16 de la Ley 715 de 2001, se establecen los criterios de distribucion de (a
participacion para educacién del sistema General de Participaciones, distribuyéndola entre
municipios y distritos, atendiendo los criterios de dicho articulo,

Que el articulo 32 de Ia Ley 715 de 2001, establece que, las Entidades Territoriales Certificadas en
educacion: “...deberdn contar con un sistema de informacién del sector educativo y mantenerio
actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacion.”

Que el articulo 11 de fa Ley 115 de 1994, establece los niveles de educacion formal que se imparte
en los establecimientos educativos aprobados se organiza en los niveles de preescolar, basica y
media,

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, instituye que: "La educacidn para personas con
fimitaciones fisicas, senscriales, psfquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades
intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio publico educative. Los establecimientos
aducativos organizaran directamente o mediante convenio, acciones pedagogicas y terapéuficas que
permitan el proceso de integracion académica y social de dichos educandos.”
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RESOLUCION Nro.

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASI COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS. Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

Que los articulos 95 y 171 de [a Ley 115 de 1994, disponen que, "La malricula es el acle que
formaliza la vinculacion del educando al servicio educativo” y "Los Gobernadores y los Alcaldes
podran ejercer la inspeccién y vigilancia a través de ias respectivas Secretarias de educacion o de
{os organismos que hagan sus veces”.,

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, establece la prestacidn del servicio educativo. “Los
Departamentos, Distritos y Municipios certificados, prestarén el servicio publico de educacion a
través de las instituciones educativas oficiales. Podran cuando se demuesire /a insuficiencia en las
instifuciones educativas del estado, contratar la prestacion del servicio con entidades estatales o no
estatales, que presten servicios educativos, de reconocida trayectoria e idoneidad, previa
acreditacion, con recursos del Sistema General de Participaciones, de conformidad con /a presente

fey.”

Que la Ley 1098 de 2006 expide el Codigo de la Infancia y la Adolescencia, que de conformidad con
su articulo segundo tiene por objeto: "...establecer normas sustantivas y procesales para fa
proteccion integral de fos nifios, las nifias y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos
humanos, en la Constitucién Politica y en las leyes, asi como su restablecimiento. Dicha garantia y
proteccion serd obligacién de la familia, la sociedad y el Estado.”

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011, adoptan [as
medidas necesarias en materia de Educacién para garantizar el acceso, la permanencia y la
exencion de todo tipo de costos académicos en los establecimientos educativos oficiales en los
niveles de preescolar, basica y media de la poblacién victima del conflicto, desde una mirada de
inclusidn social y con perspectiva de derechos.

Que la Ley 1448 de 2011 adopta madidas en materia educativa para la poblacién victima del
conflicto.

Que el Ministerio de Educacion expidié la Resolucién 005882 del 29 de abril 2024, "Por medio de
la cual se establacen las condiciones generales que rigen el proceso de gestidn de la cobertura
educativa a cargo de las entidades territoriales certificadas en educacién.”

Que la Resolucién 5862 de 2024, expedida por el Ministerio de Educacion, deroga en su integridad
la Resolucién 7797 del 29 de mayo de 2015 y Ios incisos 3 y 6 del articulo 1° de la Resolucidn
166 de 2003, denominados "Matricula de estudiantes del sector Oficiaf’ y “Matricula de estudiantes
ds! sector no Oficial”

Que el Decrato 1075 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentaric de!
Sector Educacion®, en el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2, asigna a las Entidades Temitoriales
Certificadas en educacion, el deber de administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad y
calidad de la informacién educativa departamental, distrital o municipal, asi como de suministrar
dicha informacidn a la Nacién en las condiciones que establezca el Ministerio de Educacién Nacional.

Que es preciso expedir las orientaciones en la materia para el proceso de gestidn de la cobertura
educativa, buscando garantizar que previo al inicio del calendario escolar, se articule la capacidad
operativa de las Entidades Territoriales Certificadas, con los requerimientos de plantas de perscnal
docente, de Infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia v de asignacion de estrategias, con el
fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar fa continuidad del mismo.

En mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacion del Magdalena
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RESOLUCION Nro.

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASi COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

RESUELVE:
CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO PRIMERQ. Objeto. Establecer las directrices, criterios, procedimientos y cronograma
para la organizacion y gestion de cobertura del servicic educativo de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la Resolucion 5862 del 29 de abril de 2024, expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional, con el fin de garantizar la prestaciéon del servicio oportunamente con calidad,
eficiencia y equidad asegurando el acceso y la permanencia de las nifias, nifios, jovenes y adultos
en el sistema educativo.

ARTICULO SEGUNDO. Ambito de aplicacién. La presente Resolucion aplica para todos los
establecimientes educativos oficiales y no oficiales, para el caso del reporte de matricula, registro de
novedades y retiro de estudiantes, en ios niveles preescolar (segundo ciclo de la educacion inicial)
basica y media en el Departamente del Magdalena.

ARTICULO TERCERO. Definicién. El Proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo
es el conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo estatal,

CAPITULOII
DIRECTRICES

ARTICULO CUARTO. Directrices del proceso de gestion de la cobertura educativa. La
Secretaria de Educacion y los establecimientos educativos oficiales del departamento del
Magdalena, en cuanto a la organizacion de! proceso de gestion de la cobertura educativa, se regiran
por las siguientes directrices:

1. Desarrollar procesos de planeacion educativa orientados a garantizar las trayectorias educativas
completas de los estudiantes desde la educacion iniclal hasta la media.

2. Garantizar, en cualquier época de! afio, el acceso al sistema educalivo oficial a la poblacién en
edad escolar que solicite un cupo desde los grados habilitados del nivel preescolar
(correspondiente al sequndo ciclo de la educacidn inicial) hasta la educacion media.

3. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la atencion de la
poblacidn en edad escolar y, en especial, de aguellas poblaciones con mayores condiciones de
vulnerabilidad, que permitan mitigar las barreras de acceso asociadas a la extraedad, dispersion
geografica, discapacidad, afectaciones por conflicta armado, lengua materna distinta al
castellano, situaciones de riesgo, emergencia y cualquier condicion que pueda afectar el acceso
y/o la permanencia de las nifias, nifios, adolescentes y jdvenes en el sistema educativo.

4. Capacitar al personal directivo docente, decente y administrativo en la debida caracterizacion de
los grupos pablacicnales en los sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de
Educacion Nacional.

5. Verificar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos de ampliacion de la
cobertura, desde el nivel de preescolar (segundo ciclo de la educacion inicial) hasta la educacion
media,

6. Promover el ingreso de las nifias y los nifios al grade transicidn cuando cumplan cinco (5) aflos
de edad, de acuerdo con lo establecido en el arficulo 2.3.3.2.2.2.1 del Decreto 1075 de 2015, En
el mismo sentido, los establecimientos educativos cficiales en coordinacién con las Entidades
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“pOR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASI COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE GCUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICUL{\ EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL"

RESOLUCION Nro.

prejardin, promoviendo el ingreso de los nifios y nifias cuando cumplan tres (3), cuatro (4)
respectivamente, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 de [a Ley 115 de 1894

7. Garantizar la no exigencia de examen de admisién ni ningln otro mecanismo discriminatorio como
requisito para ¢l ingreso al sistema educativo. No obstante, para la educacién basica y media se
podré realizar la validacién de estudios, de acuerdo con el procedimiento establecido en el
articulo 2.3.3.3.4.1.2 del Decreto 1075 de 20185.

8. Garantizar la prestacion del servicio educativo a los estudiantes (nuevoes o antiguos) sin importar
el estado que el estudiante presente en el sistema de Informacién de matricula. Sera
responsabilidad de la entidad territorial y/o del establecimiento educativo tramitar o gestionar, con
otras entidades territoriales, el retiro o actualizacién de datos de los estudiantes en los sistemas
de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional, de manera que la novedad
se resuelva y el estado de! estudiante guede en un en un estado definitivo: matriculado, graduado
o retirado.

9, Proveer |as condiciones necesarias que permitan el acceso al servicio educativo a la poblacion
extranjera con sujecion al marco normative vigente, los procedimientos y requisitos establecides
por fas diferentes entidades de orden nacional y territorial.

10, Proveer las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes gradoes se rea[ice en
la edad correspondiente, de acuerdo con Ios contextos para cursar cada grado, asl como las
acciones necesarias para nivelar a los estudiantes que se encuentran en extraedad.

~11. Premover el intercambio de informacidn y articulacidn con entidades del orden nacional, regional
y/o municipal, con el fin de identificar poblacién retirada, por fuera del sistema educativo c nifias
y nifios que deben ingresar al sistema educativo en los grados del nivel de preescolar hasta
educacién media.

12. Establecer e implementar la ruta de transito a la educacion formal para las nifias y nifios que
ingresan a los grados habilitados de preescolar (segundo ciclo de la educacién inicial), desde los
diferentes servicios de educacion inicial y programas sociales presentes en el territorio.

13. Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la permanencia de las
nhifias, nifios y adolescentes en el sistema educativo.

14. Realizar seguimiento, analizar causales y contexto y planear e implementar estrategias para
prevenir y atender las problematicas correlacionadas con la desercién escotar,

CAPITULO 1lI

DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES
EN EL MARCO DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO QUINTO. Responsables. Son responsables del proceso de gestién de cobertura los
siguientes actores:;

1. La Secretaria de Educacion del Magdalena.

2. El rector o director del establecimiento educafivo estatal.

3. El personal administrativo responsable en la entidad territorial certificada y/o en el establecimiento
educativo, del cargue, actualizacién o reporte de la informacion en el Sistema Integrado de
Matricula — SIMAT-, Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la
Desercién Escolar —SIMPADE-, Sistema de Identificacién de Sedes Educativas -SISE, o
aquellos que los sustituyan.

4. Los padres de famllia 0 acudientes.

ARTICULO SEXTO: Responsabilidades, En €] marco del proceso de gestidn de la cobertura lcs
responsables del proceso estaran a cargo de: -
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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASi COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA 'ORGANIZACK')N DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICUL'A EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

a

RESOLUGION Nro.

: 1. Secretaria de Educacion del Magdalena a través del Lider de Cobertura estard a cargo de:

« Garantizar la prestacién del servicio educativo en su jurisdiccion, en concordancia con los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

« Planear la cobertura educativa mediante la determinacion de la oferta y la demanda potencial de
cupos; implementando estrategias de gestion institucional como: (i) recrganizacion de los
establecimientos educativos, (if) promocion de canvenios de continuidad y/fo (iii) transformacién

! de centros educativos, acorde con las realidades del territorio y de la poblacion,

o Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para el adecuado desarrolic y cumplimiento
del proceso de gestion de la cobertura educativa en los establecimientos educativos oficiales.

*» Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucion del procesa de gestion de la cobertura
en su jurisdiccion.

 Planear, incentivar y procurar las condiciones necesarias para el acceso de la poblacion en edad

I escolar que requiera el servicio educativo, aun cuando se presenten situaciones de insuficiencia
en |a capacidad oficial o limitaciones para su uso, mediante la contratacién del servicio educativo
- que debe ser consistente con los resultados del proceso de gestién de la cobertura educativa-,
en los términos establecidos en el Capitulo 3, de! Titulo 1, de la parte 3 del Libro 2 del Decreto
1075 de 2015, de acuerdo con la disponibilidad de recursos del departamento y teniendo en
cuenta la oferta y capacidad disponible del sector privado.

« Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacidén formal de las nifias y nifics
provenientes de los servicios de educacion inicial y programas sociales presentes en el territorio.

« Brindar capacitacidn y soporte técnico a los establecimientos educativos de su jurisdiccion, en el
manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio
de Educacion Nacional.

» Designar el personal para administrar los sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de

! Educacion Nacional.

» Realizar seguimiento y coentrol permanente a [a infermacion reportada por los establecimientos
educativos de su jurisdiccion en los sistemas de informacion.

Gestionar el uso y analisis de los datos que se generan a traves de los sistemas de informacion.

» Liderar, hacer seguimiento y promover la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion
registrada en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

2, Rector(a) o director{a) del establecimiento educativo oficial, quien debera:

* Garantizar la prestacién del servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar, en
concordancia con los lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacion del Magdalena.

» FEjecutar el proceso de gestion de la cobertura educativa en articulacion con la secretaria de
educacion, asi como el cumplimiento de las actividades indicadas en el cronograma de manera
responsable y de acuerdo 2 los tiempos estipulados atendiende asl lo establecide en la presente
resolucion.

» Gestionar y articuiar estrategias, programas y acciones que promusvan las ftrayectorias
educativas completas desde la educacion inicial hasta la media.

s Registrar y mantener actualizada la informacioén reportada en los sistemas dispuestos por el
Ministerio de Educacion Nacional; ademas, de realizar seguimiento y control permanente a la
misma.

» Registrar en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional, la
adecuada caracterizacion de los diferentes grupos poblacionales.

' + Respender por la oportunidad, veracidad y calidad de [a informacién registrada en los sistemas

de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

» Planear las acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de las nifias y nifios que
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“pOR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; AS[ COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

teritorio, al sistema educativo; para asi familiarizarlos con su nuevo entornc educativo y
garantizar una atencién educativa pertinente, de conformidad con los lineamientos emitidos por
el Ministerio de Educacion Nacional,

« Proveer la informacién requerida por el Ministerio de Educacion Nacional o la secretaria de
educacion, para el desarrollo de auditorias tendientes a verlficar la calidad de la informacion que
reportan.

« Poner en ejecucién las estrategias que promuevan el acceso al sistema educativo de la demanda
escolar de su zona de incidencia, tales como: blisqueda activa, ampliacién de cobertura de los
grados de preescolar, modelos flexibles de educacién, articulacidn con el ICBF de su municipio
en el desarrolic del proceso de transito arménico, promocién de programas y proyectos de
innovacién, de articulacidn con el SENA y/o convenios de educacién técnica y tecnolégica,
proyectos de bilingliismo y en general programas y proyectos similares.

3. Funcionario{a) designado(a) por el Secretario (a) de Educacién para administrar los
sistemas de informacion, quien debera:

Ejecutar los procesos relacionades con la gestion de la cobertura educativa.

Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

Registrar y mantener actualizada la informacidn.

Realizar seguimiento y control a la informacion.

Brindar capacitacién y soporte técnico a los establecimientos educativos de su jurisdiccion, en el
manejo y adecuado registro en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de
Educacion Nacional.

» Responder por |a calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la informacién que se registre
con su respectivo usuario,

Lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades que le asisten al secretario de educacion en la
materia.

Por su parte las otras areas de gestion la Secretaria de Educacién Departamental, en marco de sus
funciones y misionalidad, apoyarédn las actividades y procesos que se requieran para el buen
desarrollo del presente acto adminisirativo

4. Madres, padres o acudientes, quienes deberan:

« Solicitar un cupo a la entidad territorial certificada en educacion o al establecimiento educativo,
cuando el estudiante asi ko requiera.

» Cumpiir con los procedimientos v requisitos establecidos por la entidad territorial certificada en
educacion y/o el establecimiento educativo, para matricular estudiantes nuevos y antiguos.

+ (eslicnar las acciones necesarias para definir el estatus migratorio de estudiantes extranjeros y
obtener los documentos legales, de acuerde con las disposiciones seflaladas por la auteridad
migratoria.

+ Proveer toda la informacidn requerida por el establecimiento educative ¢ la entidad territorial
certificada en educacién, e informar los cambios relacionados cen la informacién del alumno y
su(s) acudiente(s), registrada en los sistemas de informacién.

* Entregar a la Institucion Educativa los documentos requeridos para la oficializacion de la
matricula, en los plazos establecidos o acordados, que no superen el calendario escolar.

. Inforrnar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus estudios para &} siguiente

ano lectiva en el mismo establecimiento o, por el contrario, solicitar su traslado,
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« Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e informar el motivo de su retiro,
| « Participar en las actividades a las que sean convocados en relacién con el acceso, bienestar y
permanencia de las nifias y los nifios en el sistema educativo

CAPITULO IV
ETAPAS

|

|

| ARTICULO SEPTIMO. Etapas del proceso de gestion de la cobertura educativa. El proceso de
' gestion de la cobertura estara conformado por las siguientes etapas:

Planeacién.

Trayectorias educativas.
Matricula.

Estrategias de permanencia.
Auditoria

M-

ARTICULO OCTAVO. Planeacién. La Secretaria de Educacion del Departamento del
Magdalena establecerd sus objetivos y metas de cobertura educativa, mediante el analisis de
informacion demografica, dinamicas territoriales, caracteristicas de la poblacién escolar, desercion y
poblacién por fuera del sistema educativo, nifias y niflos que son candidatos para transitar ¢ que
ingresan por primera vez al sistema educative, plantas de personal, infraestructura, estrategias de
acceso y permanencia, entre ofros.

Con base en el ejercicio de planeacién, la secretaria de educacién expide el presente acto
administrativo mediante el cual, define las directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para
la organizacién y ejecucién del proceso de gestién de la cobertura del servicio educativa en su
jurisdiccion.

ARTICULO NOVENO. Trayectorias educativas. La Secretaria de Educacién del Departamento
del Magdalena frabajara, de manera articulada, con los establecimientos educativos para asegurar
que la trayectoria educativa, desde la educacion inicial, hasta la media, sea completa, oportuna y de
calidad; contribuyendo asi a disminuir la desercion, el rezago y el abandono escolar.

Asimismo, establecerd procesos de reorganizacién de los establecimientos educatives que
garanticen la ruta para el acceso de las nifias y los niftos a los grados habilitados de preescolar, con
! prioridad al grade transicion como primer grado obligatorio del sistema educativo. Ademas,
' adelantaran acciones que favorezcan la trayectoria educativa completa, haciendo especial énfasis
en los cambios de nivel.

ARTICULO DECIMO. Matricuia. La Secretaria de Educacion del Departamento del Magdalena
garantizara la oferta educativa, estableciendo el procedimiento para la matricula de los estudiantes
antiguos ¥ nuevos en Jos establecimientos educativos cficiales. También, capacitara a los rectores
yfo directores en el uso del sistema de informacién de matricula.

En el marco de sus competencias legales y funcionales, La Secretaria de Educacion realizara
seguimiento y control al cumplimiento de las actividades y el cronograma de la etapa de matricula
oficial, asi como al cumplimiento de las obligaciones de los establecimientos educativos no oficiales,
establecidos en los capitulos 5 y 6 del presente Acto Administrativo; respectivamente.

Los centros ¢ instituciones educativas del Departamento del Magdalena deben seguir los siguientes
lineamientos en la definicién y estandarizacidn de procedimientos para el proceso de asignacién de
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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; AS[ COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION PDEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATR]CULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

RESOLUGION Nro. 086 g -~

A. Asignar los cupos oficiales de manera inclusiva de acuerdo a la Ley 1421 del 2017 y en
especial el Articulo 2.3.3.5.2.3.10. No discriminacion. Donde se establece que ningun
establecimiento educativo podrd rechazar la matricula de un estudiante en razén a su
situacién discapacidad, ni negarse a hacer los ajustes razonables que se requieran, y
ademés priorizando los siguientes aspectos en el orden establecido:

e Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo (activos), para |
asegurar su continuidad en el sistema.

+ Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

e Estudiantes vinculados al sistema educative oficial que hayan solicitado traslado,
para los casos en donde exista ia disponibilidad, prioritariamente a aguellos que
tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual se solicita el traslado.

» Nifias, nifios y jovenes que soliciten cupos nuevos, asignarlos en los
establecimientos educativos oficiales en ¢l siguiente orden de prioridad por Pesos
y Variables:

» Estudiantes en condiciones de discapacidad o con talentos excepcionales,
Estudiantes

e Victimas del Conflicto Armado, etnia, sisben, y estrato socioecandmico, quedando
de la siguiente manera:

Discapacidad - Paso 35

Victimas del conflicto armado — Peso 30

Grupos Etnicos - peso: 15

Sisben - peso:10

Nivel 0 (30%), nivel 1 (25%), nivel 2 (20%), nivel 3 (15%), nivel 4 (5%),
nivel 5 (2%), nivel 6 (2%) v N/A {1%)

v Estrato - peso: 10

AR NS NN

Estrafo 0 (30%), estrato 1 (25%), estrato 2 (20%), estrato 3 (15%), estrato 4 (5%), estrato 5 (3%} y
estrato 6 (2%).

ARTICULO DECIMO PRIMERQ. Estrategias de permanencia. La Secretarla de Educacién del
Magdalena formularé e implementara, de manera articulada y coordinada con los establecimientos
educativos oficiales, estrategias especificas que promuevan la permanencia escolar, fortalezcan las
trayectorias educativas completas y prevengan y mitiguen los diversos factores que generan
desercion.

Cada afio la Secretar{a de Educacién y sus establecimientos educativos registrard y caracterizara
en el sistema de informacion de matricula, los beneficiarios de las estrategias de permanencia
implementadas y financiadas con cualguier fuente de recursos. De igual manera, promovera en ios
establecimientos educativos de su jurisdiccion, el uso y registro de informacidn asociada a Ia
desercidn escolar en los sistemas dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional, con el fin de
fortalecer la formulacidn de estas estrategias.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Auditoria. La Secretaria de Educaclén del Departamento del
Magdalena realizara seguimiento y control al proceso de gestion de la cobertura, para evaluar su
cumplimiento y validar la veracidad de la informacién reportada a través de los diferentes sistemas.
Este seguimiento podra efectuarse a fravés de verificaciones o auditorias.
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La auditoria de matricula tiene como objetivo principal verificar la exactitud y confiabilidad de la
informacién sobre la matricula de estudiantes en instituciones educativas. Se utiliza para identificar
inconsistencias, errores o fraudes en la informacion reportada, y asi asegurar que los datos sean
precisos y utiles para la toma de decisiones.

La auditoria de matricula tiene varias actividades, el andlisis de reportes, estadisticas y datos, la
verificacion fisica de los estudiantes en la institucion educativa para confirmar que coinciden con los
datos reportados en el sistema, la verificacién de la consistencia de los datos respecto a la
verificacién in situ, el analisis y conclusiones de la auditoria, los ajustes y reorganizacion de la oferta
y la matricula de sean pertinentes.

s« Verificacion de estudiantes: La auditoria preferiblemente incluye una verificacian fisica de
los estudiantes en la institucién educativa para confirmar que coinciden con los datos
reportados en el sistema.

« Comparacion con registros: Se comparan los datos de matricula con los registros del
SIMAT (Sistema Integrado de Matricula y Estadisticas) u otros sistemas de registro.

« Identificacion de inconsistencias: La auditoria busca identificar cualquier discrepancia
entre los estudiantes presentes en la institucion, los datos reportados y la informacion en los
registros.

» Mejoramiento continuo: La informacién obtenida en la auditoria se utiliza para mejorar la
gestion de la matricula, identificar areas de mejora y corregir errores.

« Transparencia y rendicion de cuentas: La auditoria contribuye a la transparencia y
rendicion de cuentas en la gestion de la matricula, asegurando que la informacién sea
precisa y confiable.

« Cumplimiento de normativas: La auditoria verifica el cumplimiento de las normas vy
regulaciones relacionadas con la matricula.

« Asesoramiento y apoyo: En algunos casos, la auditoria puede proporcionar asesoramiento
y apoyo a las instituciones educativas para mejorar sus procesos de matricula.

Por su parte, los rectores como los responsables y administradores del Simat, deberan en un tiempo
y acordado con el area de cobertura, realizar las correcciones, ajustes y depuraciones que se
requieran como resultado, tanto de la auditoria que se hace al sistema, lineada por el MEN, como
de las auditorias realizadas de manera presencial.

CAPITULO 5 )
ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE MATRICULA

ARTICULO DECIMO TERCERO. Actividades. La secretaria de educacion del Magdalena y los
establecimientos educativos ejecutaran, en el sistema de informacién de matricula dispuesto para
tal fin, las actividades del proceso de matricula oficial, asi:

1. Acto administrativo. Para cada vigencia, la secretaria de educacion expedira y reportara el acto
administrativo mediante el cual establecen el proceso de gestiéon de la cobertura en los términos
establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

2. Oferta educativa. Los rectores o directores de los establecimientos educativos garantizaran el
acceso a los estudiantes nuevos y la continuidad de los estudiantes antiguos (aprobados o
reprobados), a través de:
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« Proyeccién de cupos: Es el calculo del ndimero de cupos y grupos que estan en capacldad
de ofrecer para el siguiente afio escolar, en cada una de las sedes, jornadas, grados y
modelos educativos; teniendo en cuenta la disponibilidad de recursos humanos,
infraestructura fisica y la caracterizacién de la demanda de cupos. Posteriormente, la entidad
territorial certificada en educacion revisara, ajustara y aprobara la proyeccion de cupos de
cada establecimiento educativo.

s Convenios de continuidad: Si, por cualquier razén, un establecimiento educativo no tiene
la disponibilidad para garantizar la continuidad de los estudiantes en el siguiente grado, la
entidad territorizl certificada podra realizar convenios con otras instituciones educativas que
cuenten con cupos disponibles en los grados requeridos para tal efecto.

3. Reserva de Cupos. La secretaria de educacién, a través de los establecimientos educativos
oficiales, registraran las solicitudes de cupo para la siguiente vigencia, mediante;

» Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos educativos, a través
de la proyeccion de cupos, garantizarén la continuidad de todos los estudiantes en el
sistema educativo para la siguiente vigencia a excepcion de aquellos que soliciten
traslado, independientemente de los resultados académices y/o disciplinarios del
estudiante.

» Solicitudes de traslado: Los rectores o directores de los establecimientos educalivos
registraran las solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad de
continuar sus estudios en otro establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

« Inscripcion de estudiantes nuevos: Las entidades territoriales certificadas en educacion
realizaran la apertura del procesc de inscripcién de estudiantes nuevos en los
establecimientos educativos de todo el pais, e informaran de forma oportuna a fa
ciudadania [a apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso a la poblacién en
edad escolar por fuera del sistema educativo. Los rectores o directores de los
establecimientos educativos, en coordinacion con la entidad territorial certificada, tendran
la obligacion de registrar las inscripciones de todos los estudiantes que soliciten cupo en
el sector oficlal, en el propio establecimiento ¢ en otro(s), independientemente de la
disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta aspectos como el lugar de residencia del
estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes, instituciones donde se
encuentren matriculados familiares del estudiante o e! establecimientc educativo de
preferencia.

s Inscripcidn de estudiantes nuevos por novedad: Las entidades territoriales certificadas en
educacion deberdn garantizar que la etapa de inscripciones se mantenga abierta en el
sistema durante toda la vigencia, para aquellos estudiantes que solicitan cupo en fechas
diferentes a las establecidas para la inscripcion de estudiantes nuevos.

4. Asignacion de Cupas. La secretaria de educacion definira las variables que se tendran en
cuenta para la asignacion de cupos para estudiantes antiguos y nuevos. Ademds, determinaran
el peso de cada una de estas variables de acuerdo ceon las necesidades y caracter(sticas de la
poblacién que atienden. Can base en este peso, el sistema establecera un orden de prioridad en
(2 asignacidn de los cupos reservados, de la siguiente manera:

¢ Asignacion de cupos por continuidad: La ejecucién de este proceso en el sistema, por parte
de las entidades territcriales cerlificadas o los establecimientos educativos, garantiza de
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manera automatica la continuidad para la siguiente vigencia, de todos los estudiantes
matriculados, siempre y cuando, la proyeccién de cupos haya side suficlente para atender
la demanda.

» Reprobacion de estudiantes: Los rectores o directores de los establecimientos educativos
registraran como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema institucional
de evaluacién, no cumplan con los criterios establecidos para ser promovidos al grado
siguiente. En el nivel de educacion preescolar no se reprueban grados ni actividades, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015,
subrogado per el Decreto 1411 de 2022.

« Asignacion de cupos para estudiantes nuevos: La entidad territorial definira si esta
asignacién se realiza desde la Secrefaria de Educacién o desde los establecimientos
educativos, 1a cuzl podra ser:

» Automdtica: El sistema realizaréa automéaticamente Ia asignaciéon de los cupos en
las sedes definidas en la inscripcion.

» Manual: Se asignaran individualmente los cupos para los estudiantes inscritos.

En cualquier caso, la asignacion de cupos para estudiantes nuevos se realizard de acuerdo con a
disponibilidad de cupos en el establecimiente educativo y con las variables y los pesos (asignados
para cada una de las condiciones de vulnerabilidad) establecidos por la entidad territorial certificada,
para priorizar la asignacién de cupos.

Terminado este proceso, de manera automatica o manual, la secretaria generard, a través del
sistema, el listado de estudiantes que por insuficiencia de cupos no fueron asignades, y establecera
las estrategias pertinentes para la asignacion del cupo y la matricula en los establecimientos
educativos con cupes disponibles.

5. Promocién, matricula y novedades. Los rectores o directores de los establecimientos
educativos registraran la matricula de los estudiantes aprobados, reprobados y nuevos, asi:

« Promocion y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la asignacion de cupos
por continuidad, se promocionara y registrara la matricula en el siguiente grado a los
estudiantes que, de acuerdo con sus resultados académicos aprobaron, o en el mismo grado
para los que reprcbaron.

e Malricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los estudiantes nueves
pedra realizarse en cualquier época del afio.

s Registro de novedades: Se registraran las novedades que presenten los estudiantes en el
transcurso del afio lectivo, tales como: retitos, traslados, matriculas, cambios de grado o
jornada y actualizacién de los datos basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros;
asl como |la asignacidn de estrategias especlficas que aseguren la permanencia de la
poblacion escolar, dispuestas por la entidad territorial certificada en educacion.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Cronograma. Los responsables del preceso de gestion de la
cobertura educativa, segln su competencia, deberan cumplir, en cada anualidad, con el siguiente
cronograma de actividades:
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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASI

COMO LAS ORIENTACIONES,

PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

L ACTIVIDAD | ., “SUBACTIVIBAD " FECHADEINICIO -~ " FECHA DE FINALIZACION
— Expedicion  yfo reporte del Acto . . 2025
Acto Administrativo Administrativo 1 de abril 14 de junio del
Proyeccion de cupos  Instituciones | 45 4o 4o 16 de septiembre del 2025
seducativas
Oferta Educativa Aprobacicn proyeccion de cUpOS POr| 45 ge jynio 30 de septiembre del 2025

Secretaria de Educacién

Cornvenios de continuidad

1 de octubre

15 de noviembre 2025

Reserva de Cupos

Solicitudes de traslado para la siguiente
vigencia

1 de septiembre

15 de noviembra 2025

Inscripcion de estudiantes nuevos

15 de septiembre

31 de octubre del 2025

Inscripcion de estudiantes nuevos - por
novedad -

1 de noviembre

14 de septiembre 2026

Asignacion de Cupos

Asignacion de cupos por continuidad
(estudiantes antiguos)

15 de noviembre

30 de noviembre

Reprobacién ds estudiantes

1 de octubre

15 de febrera del 2026

Asignacion de traslados

Una vez realizada la asignactén de cupos por conlinuidad

Asignacion de cupos para estudiantes
NnUevos

1 de diciembre

14 de septiembre del 2026

Promocién, matricula y
novedades

Promocién y  matricula

estudiantes antiguos

para

Una vez realizada la asignacion de cupos por confinuidad

Una vez realizada la asfgnacién

Matricula para estudiantes nuevos de cupos para estudiantes |14 de septiembre del 2026
nuevos
Registro de novedades Permanente

Cote MEN para seguimiento de

matricula

31 de marzo del 2026

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMEINTOS NO OFICIALES

ARTICULO DECIMO QUINTO. Registro de fa informacidn. L.os establecimientos educativos de
carsacter no oficial seran responsables por la veracidad y oportunidad de la informacién de matricula
que reportan en el sistema de informacién dispuesto por el Ministerio de Educacion Nacional,
Ademas, deberan registrar las novedades que presenten los estudiantes en el transcurso del afio
lectivo, tales como: retiros, traslados, cambios de grado o jornada y cambios en los datos basicos
del estudiante y/o de los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:

. ACTIVIDADES , -

* PR R ey

CALENDARIOA_ SRS S

CALENDARIO B _

"

- Facha de Inicio

I' nalizacldn g sk

Reprobacion de estudiantes

1 de octubre

15 de diciembre

1 de mayo

30 de 1ul1o
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Promocian y matricula

Una vez realizada la
reprobacién de
estudiantes

15 de diciembre

Una vez rezlizada
1a reprobacion de
esludiantes

30 de julio

Registrc de  matricula de
estudiantes nuevos y novedades

Permansnte

Corte MEN para seguimiento de

31 de marzo
matricula .

ARTICULO DECIMO SEXTO. Retiro de estudiantes. Los establecimientos educativos de caracter
no oficial retiraran de! sistema de informacién de matricula 2 los estudiantes cuando sus acudientes
asi lo soliciten -de manera verbal o escrita-, aun cuando estos tengan obligaciones economicas
pendientes con el astablecimiento, dada Ia naturaleza prevalente del derecho a la educacion sobre
los derechos econdmicos de las instituciones educativas, establecida en la Ley 1650 de 2013, que
modifico parcialmente la Ley 115 de 1994, Esto, sin perjuicio de que los establecimientos educativos
puedan acudir a las alternativas otorgadas por el ordenamiento juridico para obtener el resarcimiento
de las obligaciones econdrmicas pendientes.

Pl

CAPITULO VII
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. Documentos para registrar la matricufa. Los establecimientos
educativos registraran la matricula de los estudiantes en el sistema de informacion dispuesto por el
Ministerio de Educacién Nacional, para lo cual, se requiere, como minimo, [os siguientes documentos
que deben ser entregados por el estudiante o su(s) acudiente(s):

1. Copia del documento de identificacion del estudiante

2. Certificade(s) de antecedentes académicos (boletines, sabanas o certificados de notas) (si
aplica).

3. Certificacion, diagndstico o concepto médico emitido por el sector salud que determine la
existencia de una discapacidad, frastorno especifico del aprendizaje escolar o del
comportamiento o una condicion de enfermedad (en los casos en los que aplique), con el fin de
realizar el reporte de! estudiante en la categoria que corresponda, en el SIMAT.

4. Documentos del padre/madre y/o del acudiente.

El registro de la matricula para los nifios y nifias que ingresan a los grados de preescolar (segundo
ciclo de la educacion inicial), se realizara atendiendo lo establecido en &l articulo 2.3.3.2.2.1.4 del
Decreto 1075 de 2015.

La exigencia de documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar la matricula de
un estudiante en el sistema de informacion. En cualquier caso, el marco juridico provee las
herramientas necesarias para subsanar la ausencia de dichos documentos.

Los establecimientos educativos na podran exigir documentos que den cuenta de los antecedentes
disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de informacién, como requisito para
registrar la matricula y/o sus novedades en el sistema.
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RESOLUCION Nro.

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASi COMO LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL. PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPQS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICUL{Q EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL"

Si bien, la matrfcula de cualquier nific se debe garantizar como derecho a pesar de la carencia de
documentos, también en garantia de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes que se
matriculen como estudiantes nuevos, se le debera solicitar documento de identificacidn, ubicacion
de residencia y un nimero de teléfono de contacto al padre/madre/acudiente que se acerca a la
Institucién Educativa a solicitar cupo, cuya informacién debera ser registrada en el formato de registro
de matricula, en su defecto de no contar con copia del documento, por lo menos debera presentarlo
para adelantar el proceso de registre, deblendo comprometerse a allegar los documentcs soportes
en un tlempo razonable segun las condiciones del contexto en donde se desarrolle €f proceso.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. Ndmero de identificacién provisional. Los establecimientos
educativos o la entidad territorial certificada en educacion registrarén en el sistema de informacion,
la matricula de aquellos estudiantes que no cuenten con un documento de identificacién, a traves
del nimero establecido por el sistema -NES-, que permitira su identificacién de manera provisional
en el SIMAT y deberd ser actualizado una vez se tramite el documento definitivo ante la(s)
autoridad(es} competente(es).

La Secretaria de Educacion Departamental velara porque los establecimientos educativos efectiien
la actualizacion en los registros del SIMAT.

ARTICULO DECIMO NOVENQ. Causales de retiro de estudiantes. La secretaria de educacién,
rectores o directores de [os establecimientos educativos registraran de forma permanente en el
sistema de informacién de matricula el retiro de estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal ¢ escrita, por parte de uno de los padres
o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista un requerimiento de retirc, sea de manera verbal o escrita, por parte de otra entidad
territorial o establecimiento educativo, siempre y cuando se provea evidencia documental de que
el estudiante se encuentra cursanda sus estudios en esa jurisdiccion.

3. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al establecimiento
educativo sin justificacidn. Esto, sin perjuicio de lo establecido en el sisterna institucional de
evaluacion de estudiantes que hace parte del proyecto educativo institucional, el proyecto
educativo campesino y rural o el proyecto educativo comunitario, de cada establecimiento.

4, Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que, en ejercicio de sus
competencias, actie en representacion del estudiante y/o demuestre su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la secretaria de educacion
o el Ministerio de Educacién Nacional, evidencien que el estudiante no cursa sus estudios en el
establecimiento educative en el cual se encuenfra matriculado o que desertd del sistema
educativo.

Se recomienda, en la medida de lo posible, evitar el retiro del estudiante. En lugar es preferible
gestionar su traslado a |a nueva institucidon educativa donde continuara, procurando que este proceso
se realice de manera oportuna, teniendo en cuenta el bienestar del estudiante y facilitando la
continuidad académica sin interrupciones. en el caso se solo proceda el retiro, se le debera informar
al padre/madre acudiente, frente a su responsabilidad de garantizar el derecho a la educacion del
menor v la continuidad en el proceso educativo, que, de no hacerse efectivas, asumird las
consecuencias legales de su responsabilidad por no permitir la continuidad del proceso educativo y
se debera activar ruta y reportar al ICBF y autoridades competentes.

Cualquier nevedad de la matricula, por reublcacidn del estudiantes, incluyendo las solicitudes de
Ca"era 0She qEBe,; an estionar en lo posible como solicitudes de traslado, solo se debera gestionar
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RESOLUCION Nro__ O B60-" %‘1

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA PARA LA VIGENCIA 2025-2026; ASi COMO _LAS ORIENTACIONES,
PROCEDIMIENTOS Y CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
ASIGNACION DE CUPOS Y PROTOCOLIZACION DE LA MATRICULA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y NO OFICIALES DE EDUCACION FORMAL”

como retiro cuando no haya otra opcion para resolver la novedad, en cuyo caso se le debera informar
al padre/madre acudiente, frente a su responsabilidad de garantizar el derecho a la educacion del
menor y la continuidad en el proceso educative, que de no hacerse efectivas, asumira las
consecuencias legales de su responsabilidad por no permitir la continuidad del proceso educativo y
se debera activar ruta y reportar al ICBF y autoridades competentes.

ARTICULO VIGESIMO. Validez de la informacion. El sistema de informacién de matricula es una
herramienta tecnologica de gestion del sector educativo y no se encuentra estructurado para expedir
constancias o certificaciones. Los linicos documentos académicos que cuentan con validez para la
realizacidon de frdmites son los expedidos por los establecimientos educativos en cumplimiento de
sus funcicnes; por lo tanto, fa informacion que reposa en el sistema de informacion de matricula no
podra ser exigida por entidades o establecimientos ptblicos o privados.

Asimismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de informacién de matricula
y la informacién consignada en diplomas, constancias o certificados expedidos por un
establecimiento educativo, se entendera como veraz esta Gitima.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. Confldencialidad. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de gestion de la cobertura educativa garantizaran
la reserva de la informacién, adoptando los mecanismos necesarios para administrarla bajo
condiciones de seguridad que impidan su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado
o fraudulento, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demas ncrmas
reglamentarias.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. Campafia de matricuia. La secretaria de educacion,
promocicnara y divulgara la etapa de matricula entre la primera semana de septiembre de 2025 y
la cuarta semana de marzo de 2026, con el objeto de motivar y sensibilizar a l1a comunidad educativa
sobre la importancia de matricular a toedas las ninas, nifios, adolescentes y jovenes, a traves del uso
de material publicitaric, medios de comunicacion, puntos de atencién para realizar Ia matricula de
estudiantes y jornadas de blsqueda activa en las cuales se focalicen zonas con demanda potencial
de cupos.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. Vigencia y derogatoria. La presente Resolucitn rige a partir de
la fecha y deroga las demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

12 JUN 2055

YESI OM‘“E&Q&I{OL

Secretario de Educacion Departamental
Proyecto; José | Ortiz-Profesional Universitario de Cobertura

Revisd: José Alexander Alarcén-ProfesionaI Especi lzado de ur
Reviso: Mario Alberto Medina Pérez. GioNa ;
Aprobo; Carlos Arredondo-Profesional Esk

Dado en Santa Marta a los;
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